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 หนา   ๕ 
เลม   ๑๒๒   ตอนพเิศษ   ๑๑๗   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๐   ตุลาคม   ๒๕๔๘ 
 

 

ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี 
วาดวยการแกไขวัน  เดือน  ปเกิด  ในทะเบียนประวัติขาราชการ 

พ.ศ.  ๒๕๔๘ 
 

 

โดยที่เปนการสมควรปรับปรุงระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี วาดวยการแกไขวัน  เดือน  ปเกิด  
ในทะเบียนประวัติขาราชการใหเหมาะสมย่ิงข้ึน  เพื่อประโยชนในการควบคุมเกษียณอายุของขาราชการ 

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  ๑๑  (๘)  แหงพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการแผนดิน
พ.ศ.  ๒๕๓๔  นายกรัฐมนตรีโดยความเห็นชอบของคณะรัฐมนตรีจึงวางระเบียบไว  ดังตอไปนี้ 

ขอ ๑ ระเบียบนี้เรียกวา  “ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี  วาดวยการแกไขวัน  เดือน  ปเกิด  
ในทะเบียนประวัติขาราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๘” 

ขอ ๒ ระเบียบนี้ใหใชบังคับต้ังแตวันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเปนตนไป 
ขอ ๓ ใหยกเลิกระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี   ว าดวยการแกไขวัน   เ ดือน   ปเกิด   

ในทะเบียนประวัติขาราชการ  พ.ศ.  ๒๕๒๗ 
ขอ ๔ ระเบียบนี้ใหใชบังคับแกสวนราชการตามกฎหมายวาดวยการปรับปรุงกระทรวง  

ทบวง  กรม  กฎหมายวาดวยระเบียบบริหารราชการแผนดิน  และกฎหมายอื่น  หรือสวนราชการที่ไมมี
ฐานะเปนกรมแตมีหัวหนาสวนราชการเปนอธิบดีหรือเทียบเทา  ทั้งนี้  เทาที่อยูในบังคับบัญชาหรือ 
ในกํากับดูแลของฝายบริหาร 

สําหรับราชการสวนทองถิ่น  องคกรอิสระตามรัฐธรรมนูญ  หนวยงานอื่นซ่ึงมิไดสังกัด 
ฝายบริหาร  อาจนําระเบียบนี้ไปใชไดโดยอนุโลม 

ขอ ๕ เจาหนาที่ควบคุมเกษียณอายุของขาราชการประเภทใด  มีความจําเปนตองกําหนด 
วิธีปฏิบัติในการแกไขวัน  เดือน  ปเกิด  นอกเหนือจากที่ไดกําหนดไวในระเบียบนี้  ใหขอทําความตกลง
กับผูรักษาการตามระเบียบนี้ 

ขอ ๖ ในระเบียบนี้ 
“ทะเบียนประวัติ”  หมายความวา  หลักฐานแสดงประวัติการรับราชการของขาราชการ   

ฉบับที่เจาหนาที่ควบคุมเกษียณอายุเก็บรักษาหรือกําหนดใหใชเปนหลักฐานสําหรับควบคุมเกษียณอายุ
ของขาราชการ 



 หนา   ๖ 
เลม   ๑๒๒   ตอนพเิศษ   ๑๑๗   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๐   ตุลาคม   ๒๕๔๘ 
 

 

“ขาราชการ”  หมายความวา  ขาราชการที่อยูในบังคับบัญชาของสวนราชการตามกฎหมาย 
วาดวยการปรับปรุงกระทรวง  ทบวง  กรม  กฎหมายวาดวยระเบียบบริหารราชการแผนดิน  และ
กฎหมายอื่น  หรือสวนราชการที่ไมมีฐานะเปนกรมแตมีหัวหนาสวนราชการเปนอธิบดีหรือเทียบเทา  
ทั้งนี้  เทาที่อยูในบังคับบัญชาหรือในกํากับดูแลของฝายบริหาร 

“หัวหนาสวนราชการ”  หมายความวา  ปลัดกระทรวง อธิบดี  และหัวหนาสวนราชการที่เรียกชื่อ
อยางอื่นและมีฐานะเทียบเทาอธิบดี  ทั้งนี้  เทาที่อยูในบังคับบัญชาหรือในกํากับดูแลของฝายบริหาร 

“เจาหนาที่ควบคุมเกษียณอายุ”  หมายความวา  เจาหนาที่ควบคุมเกษียณอายุของขาราชการ 
ตามกฎหมายวาดวยบําเหน็จบํานาญ  และตามกฎหมายอื่น 

ขอ ๗ ขาราชการผูใดไดรับการบรรจุแตงต้ังนับแตวันที่ระเบียบนี้มีผลใชบังคับ  ใหหัวหนา
สวนราชการแจงใหขาราชการผูนั้นทราบเกี่ยวกับหลักเกณฑตามระเบียบนี้  แตถาขาราชการผูใดไดรับ
การบรรจุแตงต้ังกอนระเบียบนี้มีผลใชบังคับ  ใหหัวหนาสวนราชการแจงใหขาราชการผูนั้นทราบ 
ถึงสิทธิที่จะตรวจสอบความถูกตองของวัน  เดือน  ปเกิดของตนที่ลงไวในทะเบียนประวัติตามระเบียบนี้ 

ขอ ๘ ขาราชการผูใดที่ไดรับแจงบัญชีรายชื่อผูมีสิทธิจะไดรับบําเหน็จบํานาญเนื่องจาก 
การเกษียณอายุในปงบประมาณใดเห็นวา  วัน  เดือน  ปเกิดของตนตามที่ไดรับแจงนั้น  ไมถูกตองและ
ประสงคจะขอแกไข  ใหขาราชการผูนั้นย่ืนคําขอแกไขวัน  เดือน  ปเกิดตามแบบทายระเบียบนี้ภายใน
เดือนธันวาคมของปงบประมาณนั้น 

ขอ ๙ ขาราชการผูใดประสงคจะขอแกไขวัน  เดือน  ปเกิดในทะเบียนประวัติ  ใหย่ืนคําขอ
แกไขพรอมหลักฐานตนฉบับสูติบัตรหรือทะเบียนคนเกิด  เพื่อประกอบการพิจารณาตอผูบังคับบัญชา
ตามลําดับชั้น  โดยย่ืนคําขอแกไขเมื่อใดก็ได  แตทั้งนี้ตองไมชาไปกวากําหนดเวลาตามขอ  ๘ 

ในกรณีที่ เปนการพนวิสัยที่จะหาหลักฐานตามวรรคหนึ่งได  ใหสงหนังสือรับรองจาก 
สวนราชการหรือหนวยงานที่มีหนาที่เก็บรักษาสูติบัตรหรือทะเบียนคนเกิด  ซ่ึงแจงเหตุขัดของที่ไมอาจ
หาสูติบัตรหรือทะเบียนคนเกิดได  พรอมดวยหลักฐานตาง ๆ  ดังตอไปนี้ 

(๑) ทะเบียนสํามะโนครัวหรือสําเนาทะเบียนบาน 
(๒) หลักฐานการศึกษาอยางใดอยางหนึ่งที่แสดงวัน  เดือน  ปเกิดจากสถานศึกษาทุกแหง 

ที่ผูนั้นเคยศึกษา 



 หนา   ๗ 
เลม   ๑๒๒   ตอนพเิศษ   ๑๑๗   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๐   ตุลาคม   ๒๕๔๘ 
 

 

(๓) หลักฐานทางทหารในกรณีที่ผูย่ืนคําขอเปนขาราชการชาย  ไดแก  ใบสําคัญทหารกองเกิน  
(แบบ  สด. ๙)  หรือใบสําคัญทหารกองหนุน  (แบบ  สด. ๘)  หรือทะเบียนทหารกองประจําการ  (แบบ  สด. ๓)  
หรือสมุดประจําตัวทหารกองหนุน 

(๔) หลักฐานทางราชการแสดงวัน  เดือน  ปเกิดของพี่นองรวมมารดา  ในกรณีที่มีพี่นองรวม
มารดา 

(๕) หลักฐานอื่นของทางราชการที่ระบุวัน  เดือน  ปเกิด  โดยชัดแจง  (ถามี) 
หลักฐานตามวรรคสองใหใชตนฉบับ  หากไมสามารถสงตนฉบับไดใหใชสําเนาซึ่งผูมีอํานาจ

หนาที่รับรองความถูกตองแทน 
ในกรณีที่ไมอาจสงหลักฐานตามวรรคสอง  (๒)  หรือ  (๓)  ได  ใหสงหนังสือรับรองจาก 

สวนราชการหรือหนวยงานที่มีหนาที่เก็บรักษา  แจงเหตุขัดของที่ไมอาจหาหลักฐานดังกลาวได 
ขอ ๑๐ เมื่อผูบังคับบัญชาตามลําดับชั้นไดรับคําขอแกไขตามขอ  ๙  แลว  ใหตรวจสอบคําขอ

แกไขและหลักฐานโดยเร็ว หากเห็นวาคําขอแกไขหรือหลักฐานไมถูกตองครบถวน  ใหแจงผูย่ืนคําขอแกไข
ใหจัดทําใหถูกตองครบถวน 

ใหหัวหนาสวนราชการเสนอคําขอแกไขพรอมหลักฐานตอเจาหนาที่ควบคุมเกษียณอายุ 
ภายในสองเดือนนับแตวันที่ไดรับคําขอแกไข  โดยใหทําความเห็นประกอบการพิจารณาไปดวย 

ขอ ๑๑ ใหเจาหนาที่ควบคุมเกษียณอายุพิจารณาคําขอแกไขวัน  เดือน  ปเกิดโดยเร็ว  และ
สงผลการพิจารณาใหหัวหนาสวนราชการแจงใหขาราชการผูขอแกไขวัน  เดือน  ปเกิดทราบโดยพลัน 

คําวินิจฉัยของเจาหนาที่ควบคุมเกษียณอายุใหถือเปนที่สุด 
ขอ ๑๒ ในกรณีที่ขาราชการขอแกไขวัน เดือน ปเกิดในทะเบียนประวัติ ซ่ึงเปนการใชสิทธิ

ตามกฎหมายวาดวยขอมูลขาวสารของราชการ  ใหดําเนินการตามกฎหมายนั้น  และเมื่อคณะกรรมการ
วินิจฉัยการเปดเผยขอมูลขาวสารมีคําวินิจฉัยเปนประการใดแลว  ใหหัวหนาสวนราชการที่ครอบครอง
ทะเบียนประวัติปฏิบัติใหเปนไปตามนั้น 

ขอ ๑๓ ในกรณีที่ขาราชการผูใดพนจากราชการไปแลว  ขอแกไขวัน  เดือน  ปเกิด  ในทะเบียนประวัติ 
หากทะเบียนประวัติของผูนั้นอยูในความครอบครองของสวนราชการใด  ใหสวนราชการนั้นดําเนินการ
ตามกฎหมายวาดวยขอมูลขาวสารของราชการ  โดยใหผูประสงคจะขอแกไขย่ืนคําขอแกไขพรอมเอกสาร
หลักฐานตามขอ  ๙  เพื่อประกอบการพจิารณา 



 หนา   ๘ 
เลม   ๑๒๒   ตอนพเิศษ   ๑๑๗   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๐   ตุลาคม   ๒๕๔๘ 
 

 

ขอ ๑๔ บรรดาการดําเนินการใดที่ไดดําเนินการไปตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี  วาดวย
การแกไขวัน  เดือน  ปเกิด  ในทะเบียนประวัติขาราชการ  พ.ศ.  ๒๕๒๗  กอนวันที่ระเบียบนี้ใชบังคับ  
ใหถือวาเปนการดําเนินการตามระเบียบนี้ 

ขอ ๑๕ ใหประธาน  ก.พ.  เปนผูรักษาการตามระเบียบนี้  และใหมีอํานาจพิจารณาวินิจฉัย
ปญหาเกี่ยวกับการปฏิบัติตามระเบียบนี้  โดยใหเจาหนาที่ควบคุมเกษียณอายุเปนผูเสนอความเห็น 
เพื่อประกอบการพิจารณา 

 
ประกาศ  ณ  วันที่  ๖  ตุลาคม  พ.ศ.  ๒๕๔๘ 

พันตํารวจโท  ทักษิณ  ชินวัตร 
นายกรัฐมนตรี 



แบบคํ าขอแกไขวัน เดือน ปเกิด
………………………………..

(เขียนที่)......................................
วันที่........... เดือน.........................พ.ศ. ..............

เร่ือง.......................................................
(คํ าขึ้นตน)..............................................

ขาพเจา ...................................................................... ตามหลกัฐานในทะเบียนประวัติ
เกิดวันที่ ....... เดือน .................... พ.ศ. ....... สถานที่เกิด …………………..…………..(ระบุสถานที่เกิด)
เลขที ่……… หมูที ่……… ถนน ……………………….……………….. ต ําบล/แขวง ………………………………………….……..
อํ าเภอ/เขต...........................................................จังหวัด......................…….........................
ประเทศ................................................(ใหระบุช่ือประเทศในกรณีผูย่ืนคํ าขอเกิดในตางประเทศ)
ปจจุบันดํ ารงตํ าแหนง/ด ํารงตํ าแหนงครั้งสุดทาย …....................................................................
สังกัด...................................................................(ใหระบุ กอง กรม หรือหนวยงานอื่นที่สังกัด)
มคีวามประสงคขอแกไขวัน เดือน ปเกิดในทะเบียนประวัติ ใหเปนเกิดวันที่ ........ เดือน .................
พ.ศ. .......... โดยไดแนบหลักฐานมาเพื่อประกอบการพิจารณาดวย ตามรายการดังนี้

กรณีใชสูติบัตรหรือทะเบียนคนเกิด
สูติบัตร  ตนฉบับ  สํ าเนา
ทะเบียนคนเกิด  ตนฉบับ  สํ าเนา

กรณีไมมีสูติบัตรหรือทะเบียนคนเกิด
1. หนงัสือรับรองแจงเหตุขัดของที่ไมอาจหาสูติบัตรหรือทะเบียนคนเกิดไดจาก .............................
    .................................................................................................................................…
   (ระบช่ืุอสวนราชการหรือหนวยงานที่มีหนาที่เก็บรักษาสูติบัตรหรือทะเบียนคนเกิด ซึ่งเปนผูรับรอง)

2. ทะเบียนสํ ามะโนครัวหรือสํ าเนาทะเบียนบาน
ทะเบียนสํ ามะโนครัว  ตนฉบับ  สํ าเนา
สํ าเนาทะเบียนบาน  ตนฉบับ  สํ าเนา

3. หลักฐานการศึกษาที่แสดงวัน เดือน ปเกิด  จํ านวน.............แหง
(1) สถานศึกษาครั้งแรก (โรงเรียน)...........................................................................
      ช้ันที่ศึกษา.............................  ตนฉบับ     สํ าเนา     หนังสือรับรอง
(2) สถานศึกษาครั้งที่สอง (โรงเรียน).........................................................................
      ช้ันที่ศึกษา.............................  ตนฉบับ     สํ าเนา     หนังสือรับรอง

ฯลฯ
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4. หลักฐานทางทหาร
    ใบส ําคญัทหารกองเกนิ (แบบ สด.9)  ตนฉบบั  สํ าเนา     หนงัสือรับรอง
    ใบส ําคญัทหารกองหนนุ (แบบ สด.8)  ตนฉบบั  สํ าเนา     หนงัสือรับรอง
    ทะเบยีนทหารกองประจ ําการ (แบบ สด.3)  ตนฉบบั  สํ าเนา     หนงัสือรับรอง
    สมดุประจ ําตวัทหารกองหนนุ  ตนฉบบั  สํ าเนา     หนงัสือรับรอง

5. หลักฐานทางราชการแสดงวัน เดือน ปเกิด ของพี่นองรวมมารดา
    (1) .......................................................................…………  ตนฉบับ  สํ าเนา
    (2) ..............................……………............................….........  ตนฉบบั  สํ าเนา
    (3) ...........................…………..................................…........  ตนฉบบั  สํ าเนา

ฯลฯ

6. หลักฐานอื่นของทางราชการ
    (1) .......................................................................…………  ตนฉบับ  สํ าเนา
    (2) ..............................……………............................….........  ตนฉบบั  สํ าเนา
    (3) ...........................…………..................................…........  ตนฉบบั  สํ าเนา

ฯลฯ

ขาพเจาขอรับรองวา เอกสารทีแ่นบเปนหลกัฐานที่ถูกตองตรงตามความเปนจริงทุกประการ

(ลงช่ือ) ............................................. ผูย่ืนคํ าขอ
               (.............................................)

หมายเหตุ  (1) ใหเติมขอความลงในชองวางใหสมบูรณครบถวน
   (2) ใหใสเครื่องหมาย √  ในชอง  หนาขอความที่ตองการ
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