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ส่ิงที่สงมาดวย 
แนวปฏิบัติเกี่ยวกับการเบิกจายเงินของกลุมจังหวัดในระบบ GFMIS 

แนบหนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0409.3/ ว 81    ลงวันที ่  2   มีนาคม  2553 
 
  ดวยกระทรวงการคลังไดกําหนดหลักเกณฑวิธีการเบิกจายเงินงบประมาณรายจายของ
กลุมจังหวัด โดยกําหนดวิธีการเบิกจายเงินเปน 2 กรณี คือ โครงการที่ดําเนินการภายในเขตพื้นที่จังหวัด   
และโครงการที่ดําเนินการในเขตพื้นท่ีคาบเก่ียวกันต้ังแต 2 จังหวัดขึ้นไป โดยมีรายละเอียดการปฏิบัติงาน
ในระบบ GFMIS  ดังนี ้
  1. การดําเนินการโครงการที่ดําเนินการในเขตพื้นท่ีจังหวัด ประกอบดวย 
  1.1การปฏิบัติงานของกลุมจังหวัดที่เปนหัวหนาศูนยปฏิบัติการ  
   1.1.1 เงินงบประมาณ 
   1.1.2 เงินรายไดแผนดิน 
  1.2 การปฏิบัติงานของจังหวัดที่ดําเนินโครงการไดรับเงินงบประมาณเบิกแทน 
   1.2.1 เงินงบประมาณ 
   1.2.2 เงินรายไดแผนดิน 
   1.2.3 เงินนอกงบประมาณ 
  1.3 การปฏิบัติงานของหนวยงานดําเนินการเปนหนวยงานภายในจังหวัด 
   1.3.1 เงินงบประมาณ 
   1.3.2 เงินรายไดแผนดิน 
   1.3.3 เงินนอกงบประมาณ 
  2. การดําเนินการในเขตพ้ืนท่ีคาบเก่ียวกันต้ังแตสองจังหวัดข้ึนไป  ประกอบดวย  
   2.1 การเบิกจายเงินอยูภายในพื้นท่ีจังหวัดเดียวกับกลุมจังหวัด 
    2.1.1 การปฏิบัติงานของจังหวัดซ่ึงเปนศูนยปฏิบัติการของกลุมจังหวัด 
      (1)  เงินงบประมาณ 
     (2)  เงินรายไดแผนดิน 
     (3)  เงินนอกงบประมาณ 
 2.1.2  การปฏิบติังานของหนวยดาํเนินการเปนหนวยงานภายในจังหวดั
เดียวกับจังหวดัซ่ึงเปนศูนยปฏิบัติการของกลุมจังหวัด 

      (1)  เงินงบประมาณ 
             (2)  เงินรายไดแผนดิน 
             (3)  เงินนอกงบประมาณ 
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   2.2 การเบิกจายเงินอยูตางพ้ืนที่จังหวัดกับกลุมจังหวัด 
    2.2.1 การปฏิบัติงานของจังหวัดซ่ึงเปนศูนยปฏิบัติการของกลุมจังหวัด  
      (1)  เงินงบประมาณ 
     (2)  เงินรายไดแผนดิน 
     (3)  เงินนอกงบประมาณ 
   2.2.2 การปฏิบัติงานของหนวยดําเนินการท่ีเปนหนวยงานภายในจังหวัดอ่ืนๆ
ในกลุมจังหวัด 
      (1)  เงินงบประมาณ 
     (2)  เงินรายไดแผนดิน 
     (3)  เงินนอกงบประมาณ 
 
  1.การดําเนินการโครงการที่ดําเนินการในเขตพ้ืนท่ีจังหวัด 
   1.1 การปฏิบัติงานของกลุมจังหวัดซ่ึงเปนหัวหนาศูนยปฏิบัติการ 
    ใหกลุมจังหวัดท่ีเปนหัวหนาศูนยปฏิบัติการดําเนินการบันทึกรายการเบิกเงิน
งบประมาณแทนกันในระบบ GFMIS โดยมอบหมายใหผูวาราชการจังหวัดท่ีดําเนินโครงการเปน        
ผูเบิกเงินแทนกลุมจังหวัด  รวมท้ังเปนผูบันทึกรายการเบิกจายเงิน  รับและนําสงเงินรายไดแผนดินและ
เงินนอกงบประมาณ 
   1. เงินงบประมาณ 
    1.1  เม่ือไดรับทราบรายละเอียดเกี่ยวกับจํานวนเงินท่ีจะใชในการดําเนินงานตาม
โครงการจากหนวยดําเนินการในแตละจังหวัด  ใหสรางขอมูลหลักรายการเบิกแทนกัน ผานเครื่อง 
GFMIS Terminal ดวยคําส่ังงาน ZSUB_AG_MASTER 
    1.2 ใหจัดทําแบบใบแจงการเบิกจายเงินแทนกัน พรอมทั้งระบุเลขที่เอกสาร   
เบิกแทนกันท่ีไดจากการสรางขอมูลหลักเบิกแทนในระบบ GFMIS  สงใหผูวาราชการจังหวัดที่เปน
เจาของโครงการลงลายมือช่ือ  เพ่ือยินยอมที่จะดําเนินการเบิกจายเงินแทนกัน จํานวน 3 ชุด   โดยใหกลุมจังหวัด
ซ่ึงเปนหัวหนาศูนยปฏิบัติการและจังหวัดที่ดําเนินโครงการเก็บไวเปนหลักฐานหนวยงานละ 1 ชุด  
และใหกลุมจังหวัดซ่ึงเปนหัวหนาศูนยปฏิบัติการสงแบบดังกลาวใหกรมบัญชีกลาง  เพ่ือดําเนินการ
โอนเงินในระบบ GFMIS 
    1.3 ใหตรวจสอบขอมูลในระบบ GFMIS วากรมบัญชีกลางดําเนินการโอนเงิน
ในระบบ GFMIS เรียบรอยแลวหรือไม   ดวยคําส่ังงาน ZSUB_AG_RPT_0001 
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    2. เงินรายไดแผนดิน  
    เม่ือไดรับแจงจากจังหวัดท่ีดําเนินโครงการไดรับเงินงบประมาณเบิกแทนวา
นําสงเงินรายไดแผนดินแลว ใหเขาไปตรวจสอบขอมูลการรับและนําสงรายไดแผนดิน  ดวยคําส่ังงาน 
ZRP_R07 หรือ ZRP_R08 
 
   1.2 การปฏิบัติงานของจงัหวัดท่ีดําเนินโครงการไดรับเงินงบประมาณเบิกแทน 
    เงินที่อยูในความรับผิดชอบที่จะตองดําเนินการในระบบ GFMIS ประกอบดวย 
เงินงบประมาณ   เงินรายไดแผนดิน  และเงินนอกงบประมาณ 
       1. เงินงบประมาณ  
    การเบิกจายเงินเพ่ือจายเจาหน้ีหรือผูมีสิทธิรับเงินโดยตรง  และหรือการเบิก
จายเงินเขาหนวยงานเพื่อจายตอใหหนวยดําเนินการ 
    1.1 การขอเบิกเงินเพ่ือจายเจาหนี้หรือผูมีสิทธิรับเงินโดยตรง 
     1.1.1 การขอเบิกเงินกรณีผานใบส่ังซ้ือส่ังจาง 
      (1) การบันทึกขอมูลหลักผูขาย 
            กรณีทําสัญญาส่ังซ้ือส่ังจางกับผูขายที่ยังไมมีขอมูลในระบบ 
GFMIS ใหสรางขอมูลหลักผูขาย ดวยคําส่ังงาน MK01 และผูกขอมูลหลักผูขายดวยคําส่ังงาน XK01
แลวสงขอมูลรายละเอียดเกี่ยวกับผูขายใหสํานักงานคลังจังหวัด  เพื่อใหดําเนินการอนุมัติและยืนยัน
ขอมูลหลักผูขายในระบบ GFMIS ตอไป   
      (2)  การบันทึกใบสั่งซ้ือส่ังจาง 
        เม่ือไดรับแจงจากหนวยดําเนินการวามีการจัดหาพัสดุที่มีวงเงิน
ต้ังแต 5,000 บาทขึ้นไป ใหบันทึกรายการจัดซ้ือจัดจางผานเครื่อง GFMIS Terminal  ดวยคําส่ังงาน 
ME21N  ประเภทเอกสาร GCPO กรณีสามารถระบุงวดงานหรืองวดการชําระเงิน และคําส่ังงาน ME21N  
ประเภทเอกสาร GZPO  กรณีไมสามารถระบุงวดงานหรืองวดการชําระเงินท่ีชัดเจนได  ระบุรหัส
งบประมาณ  รหัสแหลงของเงิน  รหัสศูนยตนทุน รหัสกิจกรรมหลัก ตามท่ีรับแจงใหเบิกเงิน
งบประมาณแทนกัน 
      (3) เม่ือไดรับแจงจากหนวยดําเนินการวาดําเนินการตรวจรับงาน
เรียบรอยแลว ใหบันทึกรายการตรวจรับงานผานเครื่อง GFMIS Terminal  ดวยคําส่ังงาน MIGO เฉพาะ
การบันทึกรายการจัดซ้ือจัดจาง  ดวยคําส่ังงาน ME21N  ประเภทเอกสาร GCPO  ระบบจะบันทึก
รายการบัญชีใหอัตโนมัติ  ดังน้ี 
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       เดบิต  คาใชจาย (ระบุประเภท 5xxxxxxxxx) หรือ 
        พักสินทรพัย (12xxxxxxxx)   
         เครดิต  รับสินคา/ใบสําคัญ  (2101010103) 
      (4) เม่ือไดรับใบแจงหน้ีและเอกสารประกอบรายการที่เกี่ยวของกับ
การเบิกจายเงินจากหนวยดําเนินการ ใหบันทึกรายการขอเบิกเงินผานเคร่ือง GFMIS Terminal          
ดวยคําส่ังงาน   ZMIRO_KA  เพื่อใหกรมบัญชีกลางโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารของเจาหนี้หรือผูมีสิทธิ
รับเงิน  ระบุชองการอางอิงเปนเลขท่ีใบแจงหนี้  รหัสงบประมาณ  รหัสแหลงของเงิน  รหัสศูนยตนทุน 
รหัสกิจกรรมหลัก ตามที่รับแจงใหเบิกเงินงบประมาณแทนกัน ระบบจะบันทึกรายการบัญชีให
อัตโนมัติ  ดังนี้ 
     เดบิต  รับสินคา/ใบสําคัญ  (2101010103) 
                   เครดิต  เจาหนี้การคา-บุคคลภายนอก (2101010102)   
    1.1.2 การขอเบิกเงินกรณีไมผานใบส่ังซ้ือส่ังจาง 
      เม่ือไดรับใบแจงหนี้และเอกสารประกอบรายการท่ีเกี่ยวของกับการเบิกจายเงิน
จากหนวยดําเนินการ ใหบันทึกรายการขอเบิกเงินผานเครื่อง GFMIS Terminal ดวยคําส่ังงาน   
ZFB60_KC  เพ่ือใหกรมบัญชีกลางโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารของเจาหนี้หรือผูมีสิทธิรับเงิน     
โดยระบุรหัสงบประมาณ  รหัสแหลงของเงิน  รหัสศูนยตนทุน รหัสกิจกรรมหลัก ตามท่ีรับแจงใหเบิก
เงินงบประมาณแทนกัน และรหัสบัญชีแยกประเภท  ดงันี้ 
      เดบิต  คาใชจาย (ระบุประเภท 5xxxxxxxxx) หรือ 
            พักสินทรพัย (12xxxxxxxx)   
       เครดิต  เจาหนี้การคา-บุคคลภายนอก (2101010102)    
 
  1.2 การขอเบิกเงินเขาหนวยงานเพ่ือจายตอใหหนวยดําเนนิการยืม 
   1.2.1 การบันทึกรายการขอเบิกเงิน 
            เม่ือไดสัญญายืมเงินและแบบแจงการขอเบิกเงินงบประมาณรายจายของกลุม
จังหวัด  ใหบันทึกรายการขอเบิกเงินผานเครื่อง GFMIS Terminal ดวยคําส่ังงาน ZFB60_K1 ระบุชอง
การอางอิงเปนตัวเลข  จํานวน 10 หลัก คือ P+YY+Running Number 7 หลัก  (P คือ อักษรคงท่ี              
Y คือ 2 หลักทายของป พ.ศ. และตามดวยการใหลําดับเลขที่เอกสารภายในหนวยงาน 7 หลัก )          
รหัสงบประมาณ  รหัสแหลงของเงิน  รหัสศูนยตนทุน รหัสกิจกรรมหลัก ตามที่รับแจงใหเบิกเงิน
งบประมาณแทนกัน  และรหัสบัญชีแยกประเภท ดังนี้   
          เดบิต  ลูกหน้ีเงินยืมในงบประมาณ  (1102010101) 
                           เครดิต  ใบสําคัญคางจาย  (2102040102) 
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     1.2.2 การบันทึกรายการจายชําระเงิน 
               หลังจากกรมบัญชีกลางประมวลผลสั่งจายเงินและโอนเงินเขาบัญชีเงิน
ฝากธนาคารของจังหวัดท่ีดําเนินโครงการตามรายการขอเบิก  เม่ือจังหวัดท่ีดําเนินโครงการจายเงินใหกับ
หนวยดําเนินการแลว    ใหบันทึกรายการจายชําระเงินในระบบ  ดวยคําส่ังงาน ZF_53_PM  หากมีการทยอย
จายเงินจะตองบันทึกรายการทยอยจายเงินใหครบตามจํานวนเงินตามรายการขอเบิก  ซ่ึงหากบันทึก
รายการจายชําระเงิน    ไมตรงกับจํานวนเงินขอเบิกจะไมสามารถบันทึกรายการลางเงินยืมในระบบได     
ใหระบุชองการอางอิงเปนเลขที่เอกสาร จํานวน 14 หลัก คือ YYYY+XXXXXXXXXX (Y คือ ป ค.ศ. 4 หลัก 
X คือ เลขที่เอกสารขอเบิก 10 หลัก) และระบุรหัสบัญชีแยกประเภท (กรณีจายเงินเต็มจํานวน) ดังนี้   
       เดบิต  ใบสําคัญคางจาย  (2102040102)   
                        เครดิต  เงินฝากธนาคารเงินงบประมาณ   (1101020603) 

    1.2.3 การบันทึกรายการลางเงินยืม  
     เม่ือหนวยดําเนินการสงใชคืนเงินยืม  ใหบันทึกรายการลางเงินยืม ซ่ึงมี
วิธีการบันทึกรายการลางเงินยืม  3 กรณี คือ 
      (1)  การสงใชใบสําคัญเทากับเงินที่จายใหยืม 
         (2)  การสงใชใบสําคัญตํ่ากวาเงินที่จายใหยืมและเงินสดคงเหลือ 
          (3)  การสงใชใบสําคัญสูงกวาเงินท่ีจายใหยืม   
 

        (1) การสงใชใบสําคัญเทากับเงินท่ีจายใหยืม 
           เม่ือไดรับใบสําคัญจากหนวยดําเนินการเพื่อสงใชคืนเงินยืม ใหบันทึก
รายการลางเงินยืมเทากับจํานวนที่จายใหยืม ดวยคําส่ังงาน  ZF_02_G1 ใหระบุชองการอางอิงเปนเลขที่
เอกสาร จํานวน 15 หลัก คือ YY+XXXXXXXXXX+LLL  (Y คือ 2 หลักทายของป ค.ศ.  X  คือ เลขที่
เอกสารขอเบิก  L คือ บรรทัดรายการลูกหน้ีเงินยืม)  และระบุรหัสบัญชีแยกประเภท  ดังนี้   
                   เดบิต  คาใชจาย  (ระบุประเภท 5xxxxxxxxx) 
                     เครดิต  ลูกหน้ีเงินยืมในงบประมาณ (1102010101) 
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      (2) การสงใชใบสําคัญต่ํากวาเงินท่ีจายใหยืมและเงินสดคงเหลือ 
           (2.1)  การบันทึกรายการลางเงินยืม 
                   เม่ือไดรับใบสําคัญและเงินสดจากลูกหนี้ เพื่อสงใช คืนเงินยืม           
ใหบันทึกรายการลางเงินยืมเทากับจํานวนใบสําคัญที่ไดรับจากหนวยดําเนินการ  ดวยคําส่ังงาน  
ZF_02_G1  ใหระบุชองการอางอิงเปนเลขที่เอกสารจํานวน 15 หลัก คือ  YY+XXXXXXXXXX+LLL ( Y คือ 
2 หลักทายของป ค.ศ.  X คือ เลขที่เอกสารขอเบิก L คือ บรรทัดรายการลูกหน้ีเงินยืม) และระบุรหัสบัญชีแยก
ประเภท ดังนี้   
        เดบิต  คาใชจาย  (ระบุประเภท 5xxxxxxxxx) 
        เครดิต  ลูกหน้ีเงินยืมในงบประมาณ  (1102010101) 

            (2.2) การบันทึกรายการเบิกเกินสงคืนรอนําสง   

              สําหรับเงินสดที่ไดรับคืน ใหบันทึกรายการรับรูในข้ันตอนของ
เบิกเกินสงคืนรอนําสงในระบบ  ดวยคําส่ังงาน ZGL_BD4  ใหระบุชองการอางอิงเปนเลขที่ เอกสาร              
จํานวน 15 หลัก คือ  YY+XXXXXXXXXX+LLL  (Y คือ 2 หลักทายของป ค.ศ.  X คือ เลขที่เอกสารขอเบิก               
L คือ บรรทัดรายการลูกหนี้ เงินยืม) ระบุรหัสงบประมาณ รหัสกิจกรรมหลัก รหัสศูนยตนทุน            
รหัสแหลงของเงิน ใหระบุตามเอกสารขอเบิก และระบุรหัสบัญชีแยกประเภท ดังน้ี   
         เดบิต  เงินสดในมือ  (1101010101) 
                         เครดิต  เบิกเกินสงคืนรอนําสง  (2116010104) 

            (2.3)  การบันทึกขอมูลนําสงเงิน  

                เม่ือนําเงินที่ไดรับสงธนาคารกรุงไทย จํากัด (มหาชน)  ใหใชใบนําฝาก 
( Pay-in) ของศูนยตนทุนผูนําสงเงิน(จังหวัดท่ีดําเนินโครงการ) และใหเลือกชอง “ 3  เบิกเกินสงคืน” 
แลวบันทึกขอมูลนําสงเงิน ดวยคําส่ังงาน ZRP_R6 ใหระบุชองการอางอิงเปนเลขที่เอกสาร จํานวน    
15 หลัก คือ  YY+XXXXXXXXXX+LLL ( Y คือ 2 หลักทายของป ค.ศ.  X คือ เลขท่ีเอกสารขอเบิก L 
คือ บรรทัดรายการลูกหน้ีเงินยืม )  ระบุรหัสงบประมาณ รหัสแหลงของเงิน ใหระบุตามเอกสารขอเบิก  
รหัสกิจกรรมหลัก รหัสศูนยตนทุน ใหระบุตามศูนยตนทุนผูนําสงเงิน และระบุรหัสบัญชีแยกประเภท  ดังนี้   

             เดบิต  พักเงินนําสง  (1101010112) 
                            เครดิต  เงินสดในมือ (1101010101) 
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           (2.4) การบันทึกรายการลางเบิกเกินสงคืนรอนําสง  
                  กอนการบันทึกรายการลางเบิกเกินสงคืนรอนําสง  ระบบจะตรวจสอบ
วาไดมีการนําสงเงินและบันทึกรายการนําสงเงินท่ีถูกตองตรงกันในระบบเรียบรอยแลว ใหบันทึก
รายการลางเบิกเกินสงคืนในระบบ  ดวยคําส่ังงาน ZGL_BE  ใหระบุชองการอางอิงเปนเลขที่เอกสาร 
จํานวน 15 หลัก  คือ  YY+XXXXXXXXXX+LLL  ( Y คือ 2 หลักทายของป ค.ศ.  X คือ เลขที่เอกสาร
ขอเบิก  L คือ บรรทัดรายการลูกหนี้เงินยืม ) ระบุรหัสงบประมาณ  รหัสกิจกรรมหลัก รหัสศูนยตนทุน 
รหัสแหลงของเงิน ใหระบุตามเอกสารขอเบิก  และระบุรหัสบัญชีแยกประเภท  ดังนี้  
         เดบิต  เบิกเกินสงคืนรอนําสง   (2116010104) 
                                   เครดิต  ลูกหนี้เงินยืมในงบประมาณ (1102010101)  

         (3) การสงใชใบสําคัญสูงกวาเงินท่ีจายใหยืม   

              (3.1) การบันทึกรายการลางเงินยืม 
                 เม่ือไดรับใบสําคัญจากหนวยดําเนินการเพ่ือสงใชคืนเงินยืม ใหบันทึก
รายการลางเงินยืมเทากับจํานวนเงินที่จายใหยืม  ดวยคําส่ังงาน ZF_02_G1  ใหระบุชองการอางอิงเปนเลขที่
เอกสาร จํานวน 15  หลัก คือ  YY+XXXXXXXXXX+LLL ( Y คือ 2 หลักทายของป ค.ศ.  X  คือ เลขที่
เอกสารขอเบิก  L คือ บรรทัดรายการลูกหนี้เงินยืม ) และระบุรหัสบัญชีแยกประเภท ดังนี้   
         เดบิต  คาใชจาย  (ระบุประเภท 5xxxxxxxxx) 
                            เครดิต  ลูกหนี้เงินยืมในงบประมาณ (1102010101) 

          (3.2)  การบันทึกรายการขอเบิกเงิน 
              สําหรับใบสําคัญสวนเกินที่หนวยดําเนินการสํารองจาย  เม่ือไดรับ
อนุมัติจากผูมีอํานาจอนุมัติใหบันทึกรายการขอเบิกเงินงบประมาณ  เลือกเพื่อชดใชใบสําคัญ นําเงิน 
จายใหกับลูกหนี้ตอไป  ดวยคําส่ังงาน ZFB60_KL ใหระบุชองการอางอิงเปนตัวเลข จํานวน 10 หลัก 
คือ P+YY+ Running Number 7 หลัก ( P คือ อักษรคงที่ Y คือ 2 หลักทายของป พ.ศ. และตามดวยการ
ใหลําดับเลขที่เอกสารภายในหนวยงาน 7 หลัก )  และระบุรหัสบัญชีแยกประเภท  ดังนี้  
       เดบิต   คาใชจาย   (ระบุประเภท 5xxxxxxxxx) 
                             เครดิต  ใบสําคัญคางจาย   (2102040102)  
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                    (3.3)  การบันทึกรายการจายชําระเงิน 
           หลังจากกรมบัญชีกลางประมวลผลส่ังจายเงินและโอนเงินเขาบัญชี
เงินฝากธนาคารของสวนราชการ เม่ือจายเงินใหกับหนวยดําเนินการแลว  ใหบันทึกรายการจายชําระเงิน
ในระบบ  ดวยคําส่ังงาน ZF_53_PM  ใหระบุชองการอางอิงเปนเลขที่เอกสาร จํานวน 14 หลัก คือ 
YYYY+XXXXXXXXXX ( Y คือ ป ค.ศ. 4 หลัก  X คือ เลขที่เอกสารขอเบิก 10 หลัก ) และระบุรหัส
บัญชีแยกประเภท (กรณีจายเงินเต็มจํานวน) ดังน้ี   
        เดบิต   ใบสําคัญคางจาย  (2102040102)   
          เครดิต  เงินฝากธนาคารเงินงบประมาณ   (1101020603) 

      3. เงินรายไดแผนดิน 
        เม่ือไดรับเงินรายไดแผนดินจากหนวยดําเนินการ  ใหรับรูเปนรายไดแผนดิน
ของกลุมจังหวัดซึ่งเปนหัวหนาศูนยปฏิบัติการ และนําสงเงินโดยใชใบนําฝากเงินของจังหวัด          
ท่ีดําเนินโครงการพรอมทั้งบันทึกขอมูลในระบบ GFMIS  เปนรายไดแผนดินนําสงแทนกัน 
        3.1 การบันทึกการรับเงิน 
       เม่ือไดรับเงินรายไดแผนดินที่เกิดจากการใชจายเงินตามงบประมาณของ
กลุมจังหวัดจากหนวยดําเนินการ ใหบันทึกรับรูเงินรายไดแผนดินที่เกิดข้ึนเปนรายไดแผนดินของ   
กลุมจังหวัดซ่ึงเปนหัวหนาศูนยปฏิบัติการ ดวยคําส่ังงาน ZRP_RC และระบุรหัสบัญชีแยกประเภท ดังนี้ 
           เดบิต  เงินสดในมือ (1101010101) ระบุรหัสหนวยงานที่จัดเก็บ 
                  เครดิต  รายไดแผนดิน (ระบุประเภท 42xxxxxxxx) 
                    ระบุรหัสหนวยงานเจาของรายได 
          3.2 การบันทึกขอมูลนําสงเงิน 
          เม่ือนําเงินที่ไดรับสงธนาคารกรุงไทย จํากัด (มหาชน) ใหใชใบนําฝาก      
( Pay in) ของศูนยตนทุนผูนําสงเงิน(จังหวัดท่ีดําเนินโครงการ) ใหเลือกชอง “ 1 เงินรายไดแผนดิน ” 
แลวบันทึกรายการนําสงเงิน ดวยคําส่ังงาน ZRP_R3   การอางอิงใหระบุเลขที่เอกสารจํานวน 10 หลัก 
คือ  R+YY+Running Number 7 หลัก   ( R คือ อักษรคงที่ Y คือ 2 หลักทายของปงบประมาณ พ.ศ.  และ
ตามดวยการใหลําดับเลขที่เอกสารภายในหนวยงาน 7 หลัก ) และระบุรหัสบัญชีแยกประเภท  ดังน้ี 
       เดบิต  พักเงินนําสง (1101010112) 
                                                         เครดิต  เงินสดในมือ (1101010101) 
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   2. เงินนอกงบประมาณ 
    เม่ือไดรับเงินนอกงบประมาณจากหนวยดําเนินการ เชนเงินมัดจําประกัน
สัญญา เงินประกันซอง เปนตน ใหใชใบนําฝากเงินของจังหวัดท่ีดําเนินโครงการ โดยจะตองนําเงิน
ดังกลาวฝากเขาบัญชีเงินฝากคลังของจังหวัดท่ีดําเนินโครงการ  
     2.1  การบนัทึกรายการรับเงินนอกงบประมาณ 
            บันทึกรายการรับเงินนอกงบประมาณที่ตองนําฝากเขาบัญชีเงินฝากคลัง
ของหนวยงาน ดวยคําส่ังงาน ZRP_RB  ใหระบุชองการอางอิงเปนเลขที่ที่ใชในการควบคุมการรับเงิน
ของหนวยงาน เชน เลขที่ใบเสร็จรับเงิน  และระบุรหัสบัญชีแยกประเภท  ดังนี้ 
      เดบิต  เงินสดในมือ (1101010101) 
                     เครดิต  เงินประกันอ่ืน (2112010199)  หรือ 
                   เงินรับฝากอ่ืน (2111020199) 
        2.2  การบันทึกขอมูลนําสงเงิน  
           เม่ือนําเงินที่ไดรับสงธนาคารกรุงไทย จํากัด (มหาชน) ใหใชใบนําฝาก      
( Pay in) ของศูนยตนทุนผูนําสงเงิน (จังหวัดท่ีดําเนินโครงการ)  ใหเลือกชอง “ 2 เงินฝากคลัง ” แลว
บันทึกรายการนําสงเงิน ดวยคําส่ังงาน ZRP_R2  การอางอิงใหระบุเลขที่เอกสารจํานวน 10 หลัก        
คือ  R+YY+Running Number 7 หลัก  ( R คือ อักษรคงที่ Y คือ 2 หลักทายของปงบประมาณ พ.ศ.  และ
ตามดวยการใหลําดับเลขที่เอกสารภายในหนวยงาน 7 หลัก ) และระบุรหัสบัญชีแยกประเภท  ดังนี้ 
         เดบิต  พักเงินนําสง (1101010112) 
                                                         เครดิต  เงินสดในมือ (1101010101) 
       2.3 การบันทึกรายการปรับเพิ่มเงินฝากคลัง  
          บันทึกรายการปรับเพิ่มเงินฝากคลัง ดวยคําส่ังงาน ZRP_RX  การอางอิง  
ใหระบุเลขที่เอกสาร  16  หลัก คือ YY+XXXXXXXXXX+AAAA  ( Y  คือ 2 หลักทายของป ค.ศ. X 
คือ เลขท่ีเอกสารขอเบิก 10 หลัก  A คือ รหัสหนวยงาน 4 หลัก )  และระบุรหัสบัญชีแยกประเภท  ดังนี้ 
         เดบิต  เงินฝากคลัง  (1101020501)  
           เครดิต   เงินรับฝากของรัฐบาล    (2111020101)    
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      2.4 การบันทึกรายการขอเบิกเงินนอกงบประมาณที่ฝากคลัง 
     เ ม่ือครบกําหนดที่จะตองจายคืนเงินนอกงบประมาณท่ีนําฝากคลัง            
ใหบันทึกรายการขอเบิกเงิน ดวยคําส่ังงาน  ZFB60_KI  ระบุชองการอางอิงเปนตัวเลข  จํานวน 10 หลัก 
คือ P+YY+Running Number 7 หลัก  ( P คือ อักษรคงที่  Y คือ 2 หลักทายของป พ.ศ. และตามดวย   
การใหลําดับเลขที่เอกสารภายในหนวยงาน 7 หลัก )  และระบุรหัสบัญชีแยกประเภท ดังนี้   
       เดบิต  เงินประกันอ่ืน (2112010199)  หรือ 
                  เงินรับฝากอ่ืน (2111020199) 
                       เครดิต  เจาหน้ีการคา - บุคคลภายนอก  (2101010102) 
      2.5 การบันทึกรายการจายชําระเงิน 
                     หลังจากกรมบัญชีกลางประมวลผลสั่งจายเงินและโอนเงินเขาบัญชีเงินฝาก
ธนาคารของสวนราชการ เม่ือจายเงินใหกับหนวยดําเนินการแลว  ใหบันทึกรายการจายชําระเงินใน
ระบบ  ดวยคําส่ังงาน ZF_53_PM  ใหระบุชองการอางอิงเปนเลขที่เอกสาร จํานวน 14 หลักคือ 
YYYY+XXXXXXXXXX  ( Y คือ ป ค.ศ. 4 หลัก  X คือ เลขที่เอกสารขอเบิก 10 หลัก ) และระบุรหัส
บัญชีแยกประเภท (กรณีจายเงินเต็มจํานวน) ดังน้ี   
        เดบิต   เจาหนี้การคา - บุคคลภายนอก  (2101010102)   
          เครดิต  เงินฝากธนาคารเงินงบประมาณ   (1101020603) 
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 หนวยดําเนินการ 
   เงินที่อยูในความรับผิดชอบที่จะตองดําเนินการในระบบ GFMIS ประกอบดวย 
เงินงบประมาณ   เงินรายไดแผนดิน  และเงินนอกงบประมาณ 
   1.เงินงบประมาณ 
    1.1 การรับเงิน 
     เม่ือไดรับเงินที่ขอเบิกในลักษณะเงินยืมจากจังหวัดท่ีดําเนินโครงการ    
ใหบันทึกการรับเงินดวยคําส่ังงาน ZRP_RE หรือแบบ บช 01 ประเภทเอกสาร RE ระบุรหัสแหลงของเงิน 
XX31000  (XX คือปงบประมาณ)  และระบุรหัสบัญชีแยกประเภท  ดังนี้ 
          เดบิต  เงินสดในมือ (1101010101)  หรือ 
                                                        เงินฝากไมมีรายตัว (1101030199) 
                     เครดิต  เงินรับฝากอ่ืน (2111020199) 
     1.2 การจายเงิน 
     เม่ือจายเงินเพ่ือเปนคาใชจายในการดําเนินการตามโครงการใหแก           
ผูมีสิทธิรับเงิน หรือนําสงเงินเหลือจายคืนจังหวัดท่ีดําเนินโครงการ    ใหบันทึกรายการจายเงินในระบบ  
ดวยคําส่ังงาน ZF_02_PP หรือแบบ บช 01 ประเภทเอกสาร PP ระบุรหัสแหลงของเงิน XX31000    
(XX คือปงบประมาณ)  และระบุรหัสบัญชีแยกประเภท  ดังน้ี 
           เดบิต  เงินรับฝากอ่ืน  (2111020199) 
                      เครดิต เงินสดในมือ (1101010101)  หรือ 
         เงินฝากไมมีรายตัว (1101030199) 
   2. เงินรายไดแผนดิน 
    2.1 การรับเงินรายไดแผนดิน 
     เม่ือหนวยดําเนินการไดรับเงินรายไดแผนดินท่ีเกิดจากการใชจายเงิน 
ตามงบประมาณของกลุมจังหวัด ใหบันทึกรับรูเปนเงินรับฝากอื่น ดวยคําส่ังงาน ZRP_RE หรือ แบบ 
บช 01 ประเภทเอกสาร RE ระบุรหัสแหลงของเงิน XX31000  (XX คือปงบประมาณ)  และระบุ      
รหัสบัญชีแยกประเภท ดังนี้ 
           เดบิต  เงินสดในมือ (1101010101)  
                     เครดิต  เงินรับฝากอ่ืน (2111020199) 
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    2.2 การบันทึกขอมูลนําสงเงิน 
          เม่ือนําเงินที่ไดรับสงใหจังหวัดท่ีดําเนินโครงการ ใหบันทึกรายการนําสงเงิน
ในระบบ ดวยคําส่ังงาน ZF_02_PP หรือแบบ บช 01 ประเภทเอกสาร PP ระบุรหัสแหลงของเงิน  
XX31000  (XX คือปงบประมาณ)  และระบุรหัสบัญชีแยกประเภท  ดังนี้ 
           เดบิต  เงินรับฝากอ่ืน  (2111020199) 
                     เครดิต  เงินสดในมือ (1101010101) 
 
   3.เงินนอกงบประมาณ 
    3.1 การรับเงิน 
     เม่ือหนวยดําเนินการไดรับเงินนอกงบประมาณที่จะตองนําฝากคลัง      
ใหบันทึกการรับเงินดวยคําส่ังงาน ZRP_RE หรือแบบ บช 01 ประเภทเอกสาร RE ระบุรหัสแหลงของเงิน 
XX31000  (XX คือปงบประมาณ)  และระบุรหัสบัญชีแยกประเภท  ดังนี้ 
              เดบิต เงินสดในมือ (1101010101)  หรือ 
                                                           เงินฝากไมมีรายตัว (1101030199) 
                         เครดิต  เงินรับฝากอ่ืน (2111020199) 
     1.2 การจายเงิน 
     เม่ือนําสงเงินใหจังหวัดท่ีดําเนินโครงการ ใหบันทึกรายการจายเงิน      
ในระบบดวยคําส่ังงาน ZF_02_PP หรือแบบ บช 01 ประเภทเอกสาร PP ระบุรหัสแหลงของเงิน  
XX31000  (XX คือปงบประมาณ)  และระบุรหัสบัญชีแยกประเภท  ดังนี้ 
            เดบิต  เงินรับฝากอื่น  (2111020199) 
                      เครดิต  เงินสดในมือ (1101010101)  หรือ 
                                                                     เงินฝากไมมีรายตัว (1101030199) 
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  2. การดําเนินการโครงการในเขตพ้ืนท่ีคาบเกี่ยวกันตั้งแต 2 จังหวัดขึ้นไป   
   2.1 การเบิกจายเงินอยูภายในพ้ืนท่ีจังหวัดเดียวกับกลุมจังหวัด 
    2.1.1 การปฏิบัติงานของจังหวัดซ่ึงเปนศูนยปฏิบัติการของกลุมจังหวัด     
    เงินที่อยูในความรับผิดชอบที่จะตองดําเนินการในระบบ GFMIS 
ประกอบดวยเงินงบประมาณ  เงินรายไดแผนดิน   และเงินนอกงบประมาณ 
       1. เงินงบประมาณ  
      การเบิกจายเงินเพ่ือจายเจาหนี้หรอืผูมีสิทธิรับเงินโดยตรง และหรือการเบิกจายเงิน
เขาหนวยงานเพ่ือจายตอใหหนวยดําเนินการท่ีเปนหนวยงานภายในจังหวัดเดียวกับจังหวัดซ่ึงเปน  
ศูนยปฏิบัติการของกลุมจังหวัด 
    1.1 การขอเบิกเงินเพ่ือจายเจาหนี้หรือผูมีสิทธิรับเงินโดยตรง 
     1.1.1 การขอเบิกเงินกรณีผานใบส่ังซ้ือส่ังจาง 
      (1) การบันทึกขอมูลหลักผูขาย 
            กรณีทําสัญญาส่ังซ้ือส่ังจางกับผูขายที่ยังไมมีขอมูลในระบบ 
GFMIS ใหสรางขอมูลหลักผูขาย ดวยคําส่ังงาน MK01 และผูกขอมูลหลักผูขายดวยคําส่ังงาน XK01
แลวสงขอมูลรายละเอียดเกี่ยวกับผูขายใหสํานักงานคลังจังหวัด  เพื่อใหดําเนินการอนุมัติและยืนยัน
ขอมูลหลักผูขายในระบบ GFMIS ตอไป   
      (2)  การบันทึกใบสั่งซ้ือส่ังจาง 
     เ ม่ื อ ได รั บ แจ ง จ ากหน ว ยดํ า เนิ นก า รที่ เ ป นหน ว ย ง าน        
ภายในจังหวัดเดียวกับจังหวัดซ่ึงเปนศูนยปฏิบัติการของกลุมจังหวัด วามีการจัดหาพัสดุที่มีวงเงิน 
ต้ังแต 5,000 บาทขึ้นไป ใหบันทึกรายการจัดซ้ือจัดจางผานเครื่อง GFMIS Terminal  ดวยคําส่ังงาน 
ME21N  ประเภทเอกสาร GCPO กรณีสามารถระบุงวดงานหรืองวดการชําระเงิน และคําส่ังงาน ME21N  
ประเภทเอกสาร GZPO  กรณีไมสามารถระบุงวดงานหรืองวดการชําระเงินที่ชัดเจนได   
             (3) การตรวจรับงาน 
       เ ม่ื อ ได รั บ แจ ง จ ากหน ว ยดํ า เนิ นก า รที่ เ ป นหน ว ย ง าน           
ภายในจังหวัดเดียวกับจังหวัดซ่ึงเปนศูนยปฏิบัติการของกลุมจังหวัด วาดําเนินการตรวจรับงาน
เรียบรอยแลว ใหบันทึกรายการตรวจรับงานผานเครื่อง GFMIS Terminal  ดวยคําส่ังงาน MIGO  เฉพาะ
การบันทึกรายการจัดซ้ือจัดจาง  ดวยคําส่ังงาน ME21N  ประเภทเอกสาร GCPO  ระบบจะบันทึก
รายการบัญชีใหอัตโนมัติ  ดังน้ี 
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       เดบิต  คาใชจาย (ระบุประเภท 5xxxxxxxxx) หรือ 
        พักสินทรพัย (12xxxxxxxx)   
           เครดิต  รับสินคา/ใบสําคัญ  (2101010103) 
      (4)  การขอเบิกเงิน 
         เม่ือไดรับใบแจงหน้ีและเอกสารประกอบรายการท่ีเกี่ยวของ 
กับการเบิกจายเงินจากหนวยดําเนินการท่ีเปนหนวยงานภายในจังหวัดเดียวกับจังหวัดซ่ึงเปนศูนย
ปฏิบัติการของกลุมจังหวัด  ใหบันทึกรายการขอเบิกเงินผานเครื่อง GFMIS Terminal ดวยคําส่ังงาน   
ZMIRO_KA  เพ่ือใหกรมบัญชีกลางโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารของเจาหนี้หรือผูมีสิทธิรับเงิน  
ระบุชองการอางอิงเปนเลขที่ใบแจงหนี้  ระบบจะบันทึกรายการบัญชีใหอัตโนมัติ  ดังน้ี 
     เดบิต  รับสินคา/ใบสําคัญ  (2101010103) 
                    เครดิต  เจาหนี้การคา-บุคคลภายนอก (2101010102)   
 
     1.1.2 การขอเบิกเงินกรณีไมผานใบส่ังซ้ือส่ังจาง 
             เ ม่ือไดรับใบแจงหนี้และเอกสารประกอบรายการท่ีเกี่ยวของ           
กับการเบิกจายเงินจากหนวยดําเนินการท่ีเปนหนวยงานภายในจังหวัดเดียวกับจังหวัดซ่ึงเปน          
ศูนยปฏิบัติการของกลุมจังหวัด  ใหบันทึกรายการขอเบิกเงินผานเครื่อง GFMIS Terminal  ดวยคําส่ังงาน   
ZFB60_KC  เพ่ือใหกรมบัญชีกลางโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารของเจาหนี้หรือผูมีสิทธิรับเงิน    
โดยระบุรหัสบัญชีแยกประเภท  ดังนี้ 
      เดบิต  คาใชจาย (ระบุประเภท 5xxxxxxxxx) หรือ 
                 พักสินทรัพย (12xxxxxxxx)      
             เครดิต  เจาหน้ีการคา-บุคคลภายนอก (2101010102)    
    1.2 การขอเบิกเงินเขาหนวยงานเพ่ือจายตอใหหนวยดําเนนิการยืม 
     1.2.1 การบันทึกรายการขอเบิกเงิน 
              เม่ือไดสัญญายืมเงินและแบบแจงการขอเบิกเงินงบประมาณรายจาย
ของกลุมจังหวัด  ใหบันทึกรายการขอเบิกเงินผานเครื่อง GFMIS Terminal ดวยคําส่ังงาน ZFB60_K1 
ระบุชองการอางอิงเปนตัวเลข  จํานวน 10 หลัก คือ P+YY+Running Number 7 หลัก  ( P คือ อักษรคงที่              
Y คือ 2 หลักทายของป พ.ศ. และตามดวยการใหลําดับเลขที่เอกสารภายในหนวยงาน 7 หลัก )  และระบุ
รหัสบัญชีแยกประเภท ดังน้ี   
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          เดบิต  ลูกหน้ีเงินยืมในงบประมาณ  (1102010101) 
                                  เครดิต  ใบสําคัญคางจาย  (2102040102) 

 
       1.2.2 การบันทึกรายการจายชําระเงิน 
                 หลังจากกรมบัญชีกลางประมวลผลส่ังจายเงินและโอนเงินเขาบัญชี
เงินฝากธนาคารของจังหวัดซ่ึงเปนศูนยปฏิบัติการของกลุมจังหวัดตามรายการขอเบิก เม่ือจังหวัดซ่ึงเปน
ศูนยปฏิบัติการของกลุมจังหวัดจายเงินใหกับหนวยดําเนินการท่ีเปนหนวยงานภายในจังหวัดเดียวกับ
จังหวัดซ่ึงเปนศูนยปฏิบัติการของกลุมจังหวัดแลว  ใหบันทึกรายการจายชําระเงินในระบบ  ดวยคําส่ังงาน 
ZF_53_PM   หากมีการทยอยจายเงินจะตองบันทึกรายการทยอยจายเงินใหครบตามจํานวนเงิน         
ตามรายการขอเบิก  ซ่ึงหากบันทึกรายการจายชําระเงินไมตรงกับจํานวนเงินขอเบิก จะไมสามารถ
บันทึกรายการลางเงินยืมในระบบได  ใหระบุชองการอางอิงเปนเลขที่ เอกสาร จํานวน 14 หลัก                                
คือ  YYYY+XXXXXXXXXX (Y คือ ป ค.ศ. 4 หลัก X คือ เลขท่ีเอกสารขอเบิก 10 หลัก)  และระบุ     
รหัสบัญชีแยกประเภท (กรณีจายเงินเต็มจํานวน) ดังนี้   
        เดบิต  ใบสําคัญคางจาย  (2102040102)   
                          เครดิต  เงินฝากธนาคารเงินงบประมาณ   (1101020603) 

      1.2.3 การบันทึกรายการลางเงินยืม  
      เม่ือหนวยดําเนินการท่ีเปนหนวยงานภายในจังหวัดเดียวกับจังหวัด
ซ่ึงเปนศูนยปฏิบัติการของกลุมจังหวัดสงใชคืนเงินยืม  ใหบันทึกรายการลางเงินยืม ซ่ึงมีวิธีการบันทึก
รายการลางเงินยืม  3 กรณี คือ 
       (1)  การสงใชใบสําคัญเทากับเงินท่ีจายใหยืม 
          (2)  การสงใชใบสําคัญตํ่ากวาเงินที่จายใหยืมและเงินสดคงเหลือ 
           (3)  การสงใชใบสําคัญสูงกวาเงินที่จายใหยืม   
 

          (1) การสงใชใบสําคัญเทากับเงินท่ีจายใหยืม 
                        เ ม่ือไดรับใบสําคัญจากหนวยดํา เนินการท่ีเปนหนวยงาน    
ภายในจังหวัดเดียวกับจังหวัดซ่ึงเปนศูนยปฏิบัติการของกลุมจังหวัดเพื่อสงใชคืนเงินยืม ใหบันทึก
รายการลางเงินยืมเทากับจํานวนที่จายใหยืม ดวยคําส่ังงาน  ZF_02_G1 ใหระบุชองการอางอิงเปนเลขที่
เอกสาร จํานวน 15 หลัก คือ YY+XXXXXXXXXX+LLL  ( Y คือ 2 หลักทายของป ค.ศ.  X  คือ เลขที่
เอกสารขอเบิก  L คือ บรรทัดรายการลูกหน้ีเงินยืม)  และระบุรหัสบัญชีแยกประเภท  ดังนี้   
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                     เดบิต  คาใชจาย  (ระบุประเภท 5xxxxxxxxx) 
                     เครดิต  ลูกหนี้เงินยืมในงบประมาณ (1102010101) 

        (2) การสงใชใบสําคัญต่ํากวาเงินท่ีจายใหยืมและเงินสดคงเหลือ 
              (2.1)  การบันทึกรายการลางเงินยืม 
                                  เม่ือไดรับใบสําคัญจากหนวยดําเนินการท่ีเปนหนวยงาน
ภายในจังหวัดเดียวกับจังหวัดซ่ึงเปนศูนยปฏิบัติการของกลุมจังหวัดเพื่อสงใชคืนเงินยืม ใหบันทึก
รายการลางเงินยืมเทากับจํานวนใบสําคัญที่ไดรับจากหนวยดําเนินการ ดวยคําส่ังงาน  ZF_02_G1  ใหระบุ
ชองการอางอิงเปนเลขที่เอกสารจํานวน 15 หลัก คือ  YY+XXXXXXXXXX+LLL ( Y คือ 2 หลักทาย
ของป ค.ศ.  X คือ เลขที่ เอกสารขอเบิก L คือ บรรทัดรายการลูกหนี้ เงินยืม) และระบุรหัสบัญชี               
แยกประเภท ดังนี้   
                     เดบิต  คาใชจาย  (ระบุประเภท 5xxxxxxxxx) 
                      เครดิต  ลูกหน้ีเงินยืมในงบประมาณ  (1102010101) 

              (2.2) การบันทึกรายการเบิกเกินสงคืนรอนําสง   

                สําหรับเงินสดที่ไดรับคืน ใหบันทึกรายการรับรูในข้ันตอน
ของเบิกเกินสงคืนรอนําสงในระบบ ดวยคําส่ังงาน ZGL_BD4  ใหระบุชองการอางอิงเปนเลขที่เอกสาร              
จํานวน 15 หลัก คือ  YY+XXXXXXXXXX+LLL  ( Y คือ 2 หลักทายของป ค.ศ.  X คือ เลขท่ีเอกสารขอเบิก               
L คือ บรรทัดรายการลูกหนี้ เงินยืม) ระบุรหัสงบประมาณ รหัสกิจกรรมหลัก รหัสศูนยตนทุน            
รหัสแหลงของเงิน ใหระบุตามเอกสารขอเบิก และระบุรหัสบัญชีแยกประเภท ดังน้ี   
           เดบิต  เงินสดในมือ  (1101010101) 
                      เครดิต  เบิกเกินสงคืนรอนําสง  (2116010104) 

                 (2.3) การบันทึกขอมูลนําสงเงิน  

                             เม่ือนําเงินที่ไดรับสงธนาคารกรุงไทย จํากัด (มหาชน)      
ใหใชใบนําฝาก ( Pay-in) ของศูนยตนทุนผูนําสงเงิน(จังหวัดซ่ึงเปนศูนยปฏิบัติการของกลุมจังหวัด) 
และใหเลือกชอง  “ 3  เบิกเกินสงคืน” แลวบันทึกขอมูลนําสงเงิน ดวยคําส่ังงาน ZRP_R6 ใหระบุ     
ชองการอางอิงเปนเลขที่เอกสาร จํานวน 15 หลัก คือ  YY+XXXXXXXXXX+LLL ( Y คือ 2 หลักทายของ 
ป ค.ศ.  X คือ เลขท่ีเอกสารขอเบิก L คือ บรรทัดรายการลูกหน้ีเงินยืม)  ระบุรหัสงบประมาณ รหัส
แหลงของเงิน ใหระบุตามเอกสารขอเบิก  รหัสกิจกรรมหลัก รหัสศูนยตนทุน ใหระบุตามศูนยตนทุน   
ผูนําสงเงิน และระบุรหัสบัญชีแยกประเภท ดังนี้    



             
-17- 

 
                                  เดบิต  พักเงินนําสง  (1101010112) 
                            เครดิต  เงินสดในมือ  (1101010101) 

               (2.4) การบันทึกรายการลางเบิกเกินสงคืนรอนําสง  
                                 กอนการบันทึกรายการลางเบิกเกินสงคืนรอนําสง  
ระบบจะตรวจสอบวาไดมีการนําสงเงินและบันทึกรายการนําสงเงินที่ถูกตองตรงกันในระบบเรียบรอยแลว      
ใหบันทึกรายการลางเบิกเกินสงคืนในระบบ  ดวยคําส่ังงาน ZGL_BE  ใหระบุชองการอางอิงเปนเลขที่
เอกสาร จํานวน 15 หลัก  คือ  YY+XXXXXXXXXX+LLL  (Y คือ 2 หลักทายของป ค.ศ.  X คือ เลขที่
เอกสารขอเบิก  L คือ บรรทัดรายการลูกหน้ีเงินยืม) ระบุรหัสงบประมาณ  รหัสกิจกรรมหลัก                
รหัสศูนยตนทุน รหัสแหลงของเงิน ใหระบุตามเอกสารขอเบิก  และระบุรหัสบัญชีแยกประเภท ดังนี้  
                           เดบิต  เบิกเกินสงคืนรอนําสง   (2116010104) 
                                             เครดิต  ลูกหนี้เงินยืมในงบประมาณ (1102010101)  

           (3) การสงใชใบสําคัญสูงกวาเงินท่ีจายใหยืม   

                 (3.1) การบันทึกรายการลางเงินยืม 
                                        เม่ือไดรับใบสําคัญจากหนวยดําเนินการท่ีเปนหนวยงาน
ภายในจังหวัดเดียวกับจังหวัดซ่ึงเปนศูนยปฏิบัติการของกลุมจังหวัดเพ่ือสงใชคืนเงินยืม ใหบันทึก
รายการลางเงินยืมเทากับจํานวนเงินที่จายใหยืม  ดวยคําส่ังงาน ZF_02_G1  ใหระบุชองการอางอิง    
เปนเลขท่ีเอกสาร จํานวน 15  หลัก คือ  YY+XXXXXXXXXX+LLL ( Y คือ 2 หลักทายของป ค.ศ.  X คือ 
เลขที่เอกสารขอเบิก  L คือ บรรทัดรายการลูกหน้ีเงินยืม ) และระบุรหัสบัญชีแยกประเภท ดังนี้   
                         เดบิต  คาใชจาย  (ระบุประเภท 5xxxxxxxxx) 
                                            เครดิต  ลูกหน้ีเงินยืมในงบประมาณ (1102010101) 

            (3.2) การบันทึกรายการขอเบิกเงิน 
                                          สําหรับใบสําคัญสวนเกินท่ีหนวยดํา เนินการท่ี เปน
หนวยงานภายในจังหวัดเดียวกับจังหวัดซ่ึงเปนศูนยปฏิบัติการของกลุมจังหวัดสํารองจาย  เม่ือไดรับ
อนุมัติจากผูมีอํานาจอนุมัติใหบันทึกรายการขอเบิกเงินงบประมาณเลือกเพื่อชดใชใบสําคัญ นําเงินจายใหกับ
ลูกหน้ีตอไป  ดวยคําส่ังงาน ZFB60_KL ใหระบุชองการอางอิงเปนตัวเลข จํานวน 10 หลัก คือ P+YY+ 
Running Number 7 หลัก (P คือ อักษรคงที่ Y คือ 2 หลักทายของป พ.ศ. และตามดวยการใหลําดับเลขที่
เอกสารภายในหนวยงาน 7 หลัก )  และระบุรหัสบัญชีแยกประเภท  ดังนี้  
                          เดบิต  คาใชจาย   (ระบุประเภท 5xxxxxxxxx) 
                                                เครดิต  ใบสําคัญคางจาย   (2102040102)  
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                      (3.3) การบันทึกรายการจายชําระเงิน 
                                หลังจากกรมบัญชีกลางประมวลผลส่ังจายเงิน และ 
โอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารของสวนราชการ เม่ือจายเงินใหกับหนวยดําเนินการท่ีเปนหนวยงาน
ภายในจังหวัดเดียวกับจังหวัดซ่ึงเปนศูนยปฏิบัติการของกลุมจังหวัดแลวใหบันทึกรายการจายชําระเงิน     
ในระบบ ดวยคําส่ังงาน ZF_53_PM  ใหระบุชองการอางอิงเปนเลขที่เอกสาร จํานวน 14 หลัก             
คือ YYYY+XXXXXXXXXX (Y คือ ป ค.ศ. 4 หลัก  X คือ เลขที่เอกสารขอเบิก 10 หลัก) และระบุ  
รหัสบัญชีแยกประเภท (กรณีจายเงินเต็มจํานวน) ดังนี้   
                             เดบิต  ใบสําคัญคางจาย  (2102040102)   
                                เครดิต  เงินฝากธนาคารเงินงบประมาณ   (1101020603) 

   2. เงินรายไดแผนดิน 
    2.1 การรับเงินรายไดแผนดิน 
       เม่ือไดรับเงินรายไดแผนดินที่เกิดจากการใชจายเงินตามงบประมาณของ     
กลุมจังหวัด จากหนวยดําเนินการท่ีเปนหนวยงานภายในจังหวัดเดียวกับจังหวัดซ่ึงเปนศูนยปฏิบัติการ
ของกลุมจังหวัด  ใหบันทึกเงินรายไดแผนดินท่ีเกิดขึ้นเปนรายไดแผนดินของกลุมจังหวัด      ดวยคําส่ังงาน 
ZRP_RA และระบุรหัสบัญชีแยกประเภท ดังนี้ 
           เดบิต  เงินสดในมือ (1101010101)  
                  เครดิต รายไดแผนดิน (ระบุประเภท 42xxxxxxxx) 
    2.2 การบันทึกขอมูลนําสงเงิน 
         เม่ือนําเงินที่ไดรับสงธนาคารกรุงไทย จํากัด (มหาชน) ใหใชใบนําฝาก        
( Pay in) ของศูนยตนทุนผูนําสงเงิน(จังหวัดซ่ึงเปนศูนยปฏิบัติการของกลุมจังหวัด)  ใหเลือกชอง         
“ 1 เงินรายไดแผนดิน ” แลวบันทึกรายการนําสงเงิน ดวยคําส่ังงาน ZRP_R1  การอางอิงใหระบุเลขที่
เอกสารจํานวน 10 หลัก คือ R+YY+Running Number 7 หลัก   ( R คือ อักษรคงที่ Y คือ 2 หลักทายของ
ปงบประมาณ พ.ศ.  และตามดวยการใหลําดับเลขที่เอกสารภายในหนวยงาน 7 หลัก ) และระบุรหัส
บัญชีแยกประเภท  ดังน้ี 
         เดบิต  พักเงินนําสง (1101010112) 
                                                             เครดติ เงินสดในมือ (1101010101) 
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   3. เงินนอกงบประมาณ 
       เม่ือไดรับเงินนอกงบประมาณจากหนวยดําเนินการท่ีเปนหนวยงานภายใน
จังหวัดเดียวกับจังหวัดซ่ึงเปนศูนยปฏิบัติการของกลุมจังหวัด   เชน เงินมัดจําประกันสัญญา เปนตน 
จะตองนําเงินดังกลาวฝากเขาบัญชีเงินฝากคลังของกลุมจังหวัด ช่ือบัญชี “ เงินฝากเงินนอกงบประมาณ
ของกลุมจังหวัด......” รหัสบัญชีเงินฝาก 10667 
    3.1  การบันทึกรายการรบัเงินนอกงบประมาณ 
          บันทึกรายการรับเงินนอกงบประมาณที่ตองนําฝากเขาบัญชีเงินฝากคลัง             
ของหนวยงาน ดวยคําส่ังงาน ZRP_RB  ใหระบุชองการอางอิงเปนเลขท่ีที่ใชในการควบคุมการรับเงิน
ของหนวยงาน เชน เลขที่ใบเสร็จรับเงิน  และระบุรหัสบัญชีแยกประเภท  ดังนี้ 
      เดบิต  เงนิสดในมือ (1101010101) 
                     เครดิต  เงินประกันอ่ืน (2112010199)  หรือ 
                   เงินรับฝากอ่ืน (2111020199) 
       3.2  การบันทึกขอมูลนําสงเงิน  
     เม่ือนําเงินที่ไดรับสงธนาคารกรุงไทย จํากัด (มหาชน) ใหใชใบนําฝาก            
( Pay in) ของศูนยตนทุนผูนําสงเงิน(จังหวัดซ่ึงเปนศูนยปฏิบัติการของกลุมจังหวัด)   ใหเลือกชอง        
“ 2 เงินฝากคลัง ” แลวบันทึกรายการนําสงเงิน ดวยคําส่ังงาน ZRP_R2  การอางอิงใหระบุเลขที่เอกสาร
จํานวน 10 หลัก คือ R+YY+Running Number 7 หลัก (R คือ อักษรคงที่ Y คือ 2 หลักทายของ
ปงบประมาณ พ.ศ.  และตามดวยการใหลําดับเลขที่เอกสารภายในหนวยงาน 7 หลัก ) และระบุรหัส
บัญชีแยกประเภท  ดังน้ี 
         เดบิต  พักเงินนําสง (1101010112) 
                                                          เครดิต  เงินสดในมือ (1101010101) 
      3.3 การบันทึกรายการปรับเพ่ิมเงินฝากคลัง  
    บันทึกรายการปรับเพิ่มเงินฝากคลัง ดวยคําส่ังงาน ZRP_RX  การอางอิง       
ใหระบุเลขที่เอกสาร  16  หลัก คือ YY+XXXXXXXXXX+AAAA  ( Y  คือ 2 หลักทายของป ค.ศ. X 
คือ เลขท่ีเอกสารขอเบิก 10 หลัก  A คือ รหัสหนวยงาน 4 หลัก )  และระบุรหัสบัญชีแยกประเภท  ดังนี้ 
            เดบิต  เงินฝากคลัง  (1101020501)  
                        เครดิต   เงินรับฝากของรัฐบาล    (2111020101)    
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      3.4 การบันทึกรายการขอเบิกเงินนอกงบประมาณที่ฝากคลัง 
     เ ม่ือครบกําหนดที่จะตองจายคืนเงินนอกงบประมาณท่ีนําฝากคลัง            
ใหบันทึกรายการขอเบิกเงิน ดวยคําส่ังงาน ZFB60_KI  ระบุชองการอางอิงเปนตัวเลข  จํานวน 10  หลัก 
คือ P+YY+Running Number 7 หลัก  (P คือ อักษรคงที่    Y คือ 2 หลักทายของป พ.ศ. และตามดวย   
การใหลําดับเลขที่เอกสารภายในหนวยงาน 7 หลัก )  และระบุรหัสบัญชีแยกประเภท ดังนี้   
          เดบิต  เงินประกันอ่ืน (2112010199)  หรือ 
                     เงินรับฝากอ่ืน (2111020199) 
                          เครดิต  เจาหนี้การคา-บุคคลภายนอก (2101010102) 
      3.5 การบันทึกรายการจายชําระเงิน 
                 หลังจากกรมบัญชีกลางประมวลผลส่ังจายเงินและโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคาร
ของสวนราชการ เม่ือจายเงินใหกับหนวยดําเนินการท่ีเปนหนวยงานภายในจังหวัดเดียวกับจังหวัด    
ซ่ึงเปนศูนยปฏิบัติการของกลุมจังหวัดแลว  ใหบันทึกรายการจายชําระเงินในระบบ  ดวยคําส่ังงาน 
ZF_53_PM  ใหระบุชองการอางอิงเปนเลขที่เอกสาร จํานวน 14 หลัก คือ YYYY+XXXXXXXXXX     
( Y คือ ป ค.ศ. 4 หลัก  X คือ เลขที่เอกสารขอเบิก 10 หลัก ) และระบุรหัสบัญชีแยกประเภท (กรณี
จายเงินเต็มจํานวน) ดังนี้   
          เดบิต  เจาหนี้การคา-บุคคลภายนอก (2101010102)   
                          เครดิต  เงินฝากธนาคารเงินงบประมาณ (1101020603) 
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    2.1.2 การปฏิบัติงานของหนวยดําเนินการท่ีเปนหนวยงานภายในจังหวัดอื่นๆ  
ในกลุมจังหวัด 
       เงินที่อยู ในความรับผิดชอบท่ีจะตองดํ า เนินการในระบบ  GFMIS 
ประกอบดวย เงินงบประมาณ    เงินรายไดแผนดิน  และเงินนอกงบประมาณ 
    1. เงินงบประมาณ 
    1.1 การรับเงิน 
             เม่ือไดรับเงินท่ีขอเบิกในลักษณะเงินยืมจากจังหวัดซ่ึงเปน   
ศูนยปฏิบัติการของกลุมจังหวัดใหบันทึกการรับเงินดวยคําส่ังงาน ZRP_RE หรือแบบ บช 01 ประเภทเอกสาร 
RE ระบุรหัสแหลงของเงิน XX31000  (XX คือปงบประมาณ)  และระบุรหัสบัญชีแยกประเภท  ดังนี้ 
        เดบิต  เงินสดในมือ (1101010101) หรอื 
         เงินฝากไมมีรายตัว (1101030199) 
                                   เครดิต  เงินรับฝากอ่ืน (2111020199) 
     1.2 การจายเงิน 
                   เม่ือจายเงินเพ่ือเปนคาใชจายในการดําเนินการตามโครงการ
ใหแกผูมีสิทธิรับเงิน หรือนําสงเงินเหลือจายคืนจังหวัดซ่ึงเปนศูนยปฏิบัติการของกลุมจังหวัด  ใหบันทึก
รายการจายเงินในระบบ  ดวยคําส่ังงาน ZF_02_PP หรือแบบ บช 01 ประเภทเอกสาร PP ระบุ          
รหัสแหลงของเงิน  XX31000  (XX คือปงบประมาณ)  และระบุรหัสบัญชีแยกประเภท  ดังนี้ 
                       เดบิต  เงินรับฝากอ่ืน  (2111020199) 
                                  เครดิต  เงินสดในมือ (1101010101) หรือ 
          เงินฝากไมมีรายตัว (1101030199) 
    2. เงินรายไดแผนดิน 
    2.1 การรับเงินรายไดแผนดิน 
                 เม่ือหนวยดําเนินการไดรับเงินรายไดแผนดินที่เกิดจากการใชจายเงิน
ตามงบประมาณของกลุมจังหวัด ใหบันทึกรับรูเปนเงินรับฝากอ่ืน  ดวยคําส่ังงาน ZRP_RE หรือ แบบ       
บช 01ประเภทเอกสาร RE ระบุรหัสแหลงของเงิน XX31000  (XX คือปงบประมาณ)  และระบุ       
รหัสบัญชีแยกประเภท ดังนี้ 
                         เดบิต  เงินสดในมือ (1101010101)  
                                 เครดิต  เงินรับฝากอ่ืน (2111020199) 
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     2.2 การบันทึกขอมูลนําสงเงิน 
                        เม่ือนําเงินที่ไดรับสงใหจังหวัดซ่ึงเปนศูนยปฏิบัติการของ    
กลุมจังหวัด   ใหบันทึกรายการนําสงเงินในระบบ  ดวยคําส่ังงาน ZF_02_PP หรือแบบ บช 01 ประเภทเอกสาร 
PP ระบุรหัสแหลงของเงิน  XX31000  (XX คือปงบประมาณ)  และระบุรหัสบัญชีแยกประเภท  ดังนี้ 
                        เดบิต  เงินรับฝากอ่ืน  (2111020199) 
                                  เครดิต  เงินสดในมือ (1101010101) 
 
    3. เงินนอกงบประมาณ 
    3.1 การรับเงิน 
             เม่ือไดรับเงินนอกงบประมาณท่ีจะตองนําฝากคลังในบัญชีของ
จังหวัดซ่ึงเปนศูนยปฏิบัติการของกลุมจังหวัด  ใหบันทึกการรับเงินดวยคําส่ังงาน ZRP_RE หรือแบบ     
บช 01 ประเภทเอกสาร RE ระบุรหัสแหลงของเงิน XX31000  (XX คือปงบประมาณ)  และระบุ       
รหัสบัญชีแยกประเภท  ดังนี้ 
                        เดบิต  เงินสดในมือ (1101010101) หรือ 
          เงินฝากไมมีรายตัว (1101030199) 
                                   เครดิต  เงินรับฝากอ่ืน (2111020199) 
     3.2 การจายเงิน 
                    เม่ือนําสงเงินใหจังหวัดซ่ึงเปนศูนยปฏิบัติการของกลุมจังหวัด 
ใหบันทึกรายการจายเงินในระบบ  ดวยคําส่ังงาน ZF_02_PP หรือแบบ บช 01 ประเภทเอกสาร PP   
ระบุรหัสแหลงของเงิน  XX31000   (XX คือปงบประมาณ)  และระบุรหัสบัญชีแยกประเภท  ดังนี้ 
                       เดบิต  เงินสดในมือ (1101010101) หรือ 
                   เงินรับฝากอ่ืน  (2111020199) 
                                 เครดิต  เงินฝากไมมีรายตัว (1101030199) 
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      2.2 การเบิกจายเงินอยูตางพ้ืนท่ีจังหวัดกับกลุมจังหวัด 

       2.2.1 การปฏิบัติงานของจังหวัดซ่ึงเปนศูนยปฏิบัติการของกลุมจังหวัด 

                 เงิน ท่ีอยู ในความรับผิดชอบท่ีจะตองดํา เนินการในระบบ  GFMIS 
ประกอบดวยเงินงบประมาณ  เงินรายไดแผนดิน   และเงินนอกงบประมาณ 
        1. เงินงบประมาณ  
                การเบิกจายเงินเพื่อจายเจาหนี้หรือผูมีสิทธิรับเงินโดยตรง  และหรือ
การเบิกจายเงินเขาหนวยงานเพ่ือจายตอใหหนวยดําเนินการท่ีเปนหนวยงานภายในจังหวัดอื่นๆ       
ในกลุมจังหวัด 
     1.1 การขอเบิกเงินเพ่ือจายเจาหนี้หรือผูมีสิทธิรับเงินโดยตรง 
      1.1.1 การขอเบิกเงินกรณีผานใบส่ังซ้ือส่ังจาง 
       (1) การบันทึกขอมูลหลักผูขาย 
                            กรณีทําสัญญาสั่งซ้ือส่ังจางกับผูขายที่ยังไมมีขอมูล  
ในระบบ GFMIS ใหสรางขอมูลหลักผูขาย ดวยคําส่ังงาน MK01 และผูกขอมูลหลักผูขายดวยคําส่ังงาน 
XK01 แลวสงขอมูลรายละเอียดเกี่ยวกับผูขายใหสํานักงานคลังจังหวัด  เพื่อใหดําเนินการอนุมัติและ
ยืนยันขอมูลหลักผูขายในระบบ GFMIS ตอไป   
    (2)  การบันทึกใบส่ังซ้ือส่ังจาง 
                     เม่ือไดรับแจงจากหนวยดําเนินการท่ีเปนหนวยงานภายในจังหวัดอื่นๆ
ในกลุมจังหวัดวามีการจัดหาพัสดุที่มีวงเงินตั้งแต 5,000 บาทข้ึนไป ใหบันทึกรายการจัดซ้ือ จัดจางผาน
เครื่อง GFMIS Terminal ดวยคําส่ังงาน ME21N  ประเภทเอกสาร GCPO กรณีสามารถระบุงวดงานหรือ
งวดการชําระเงิน และคําส่ังงาน ME21N  ประเภทเอกสาร GZPO  กรณีไมสามารถระบุงวดงานหรืองวด
การชําระเงินที่ชัดเจนได   
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        (3) การตรวจรับงาน 
                         เม่ือไดรับแจงจากหนวยดําเนินการท่ีเปนหนวยงาน
ภายในจังหวัดอื่นๆในกลุมจังหวัดวาดําเนินการตรวจรับงานเรียบรอยแลว ใหบันทึกรายการตรวจรับงาน      
ผานเครื่อง GFMIS Terminal  ดวยคําส่ังงาน  MIGO เฉพาะการบันทึกรายการจัดซ้ือจัดจาง  ดวยคําส่ังงาน 
ME21N  ประเภทเอกสาร GCPO กรณีสามารถระบุงวดงานหรืองวดการชําระเงิน ระบบจะบันทึกรายการ
บัญชีใหอัตโนมัติ  ดังน้ี 
                           เดบิต  คาใชจาย (ระบุประเภท 5xxxxxxxxx) หรือ 
                          พักสินทรัพย (12xxxxxxxx)   
                                                        เครดิต  รับสินคา/ใบสําคัญ  (2101010103) 
        (4)  การขอเบิกเงิน 
                           เม่ือไดรับใบแจงหน้ีและเอกสารประกอบรายการ  
ท่ีเกี่ยวของกับการเบิกจายเงินจากหนวยดําเนินการท่ีเปนหนวยงานภายในจังหวัดอื่นๆในกลุมจังหวัด 
ใหบันทึกรายการขอเบิกเงินผานเครื่อง GFMIS Terminal ดวยคําส่ังงาน ZMIRO_KA  เพื่อให
กรมบัญชีกลางโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารของเจาหนี้หรือผูมีสิทธิรับเงิน  ระบุชองการอางอิง   
เปนเลขท่ีใบแจงหน้ี  ระบบจะบันทึกรายการบัญชีใหอัตโนมัติ  ดังนี้ 
                 เดบิต  รับสินคา/ใบสําคัญ  (2101010103) 
                                     เครดิต เจาหน้ีการคา-บุคคลภายนอก (2101010102)    
                                                                                                 
       1.1.2 การขอเบิกเงินกรณีไมผานใบส่ังซ้ือส่ังจาง 
                              เ ม่ือไดรับใบแจ งหนี้ และเอกสารประกอบรายการ             
ท่ีเกี่ยวของกับการเบิกจายเงินจากหนวยดําเนินการท่ีเปนหนวยงานภายในจังหวัดอื่นๆในกลุมจังหวัด 
ใหบันทึกรายการขอเบิกเงินผานเครื่อง GFMIS Terminal ดวยคําส่ังงาน ZFB60_KC  เพื่อให
กรมบัญชีกลางโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารของเจาหน้ีหรือผูมีสิทธิรับเงิน โดยระบุรหัสบัญชี     
แยกประเภท  ดังน้ี 
                    เดบิต  คาใชจาย (ระบุประเภท 5xxxxxxxxx) หรือ 
                              พักสินทรพัย (12xxxxxxxx)   
                                         เครดิต เจาหนี้การคา-บุคคลภายนอก (2101010102)  
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      1.2 การขอเบกิเงินเขาหนวยงานเพื่อจายตอใหหนวยดําเนินการยืม 
       1.2.1 การบันทึกรายการขอเบิกเงิน 
                       เ ม่ือได สัญญา ยืม เงินและแบบแจ งการขอเ บิก เงิน
งบประมาณรายจายของกลุมจังหวัด  ใหบันทึกรายการขอเบิกเงินผานเครื่อง GFMIS Terminal       
ดวยคําส่ังงานZFB60_KC_AGENCY เพ่ือใหกรมบัญชีกลางโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารของ 
หนวยดําเนินการที่เปนหนวยงานภายในจังหวัดอื่นๆในกลุมจังหวัด โดยระบุรหัสบัญชีแยกประเภท  ดังนี้  
                     เดบิต  พักคาใชจายงบประมาณกลุมจังหวัด (5107030106)  
                                                                                เครดิต เจาหนี้การคา-บุคคลภายนอก (2101010102) 
       1.2.2 การบันทึกรายการลางเงินยืม  
                     เ ม่ือหนวยดําเนินการท่ีเปนหนวยงานภายในจังหวัด    
อื่น ใๆนกลุมจังหวัดสงใชคืนเงินยืม  ใหบันทึกรายการลางเงินยืม ซ่ึงมีวิธีการบันทึกรายการลางเงินยืม  3 กรณี คือ 
                      (1)  การสงใชใบสําคัญเทากับเงนิท่ีจายใหยืม 
                               ( 2 )   การสงใชใบสําคัญต่ํากวาเงินที่จายใหยืมและเงินสดคงเหลือ 
                          (3)  การสงใชใบสําคัญสูงกวาเงนิที่จายใหยืม   
 

          (1) การสงใชใบสําคัญเทากับเงินท่ีจายใหยืม 
                                        เ ม่ือไดรับใบสําคัญจากหนวยดําเนินการที่ เปน
หนวยงานภายในจังหวัดอ่ืน ใๆนกลุมจังหวัดเพื่อสงใชคืนเงินยืม ใหบันทึกรายการลางเงินยืมดวยคําส่ังงาน ZGL_JV 
ระบุรหัสแหลงของเงิน XX31000 ( X คือปงบประมาณ พ.ศ.) รหัสงบประมาณคือ 5 หลักแรกของหนวยเบิกจาย  
รหัสกิจกรรมหลัก คือ PXXXX ( X คือรหัสพื้นที่จังหวัด) และระบุรหัสบัญชีแยกประเภท ดังนี้ 
               เดบิต  คาใชจาย (ระบุประเภท  5xxxxxxxxx) 
                                         เครดิต พักคาใชจายงบประมาณกลุมจังหวัด (5107030106)   
                                                                                           
        (2)  การสงใชใบสําคัญต่ํากวาเงินท่ีจายใหยืมและเงินสดคงเหลือ 
              (2.1) การบันทึกรายการลางเงินยืม 
                                  เม่ือไดรับใบสําคัญจากหนวยดําเนินการที่เปน
หนวยงานภายในจังหวัดอ่ืนๆในกลุมจังหวัดเพ่ือสงใชคืนเงินยืม ใหบันทึกรายการลางเงินยืม ดวยคําส่ังงาน 
ZGL_JV ระบุรหัสแหลงของเงิน XX31000 ( X คือปงบประมาณ พ.ศ.) รหัสงบประมาณคือ 5 หลักแรก
ของหนวยเบิกจาย รหัสกิจกรรมหลัก คือ PXXXX ( X คือรหัสพื้นท่ีจังหวัด) และระบุรหัสบัญชีแยกประเภท ดังน้ี 
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               เดบิต  คาใชจาย (ระบุประเภท  5xxxxxxxxx) 
                                         เครดิต  พักคาใชจายงบประมาณกลุมจังหวัด (5107030106)    
 
         (2.2)  การบันทึกรายการเบิกเกินสงคืนรอนําสง 
                           เม่ือไดรับเงินเหลือจายจากเงินยืม ที่หนวยดําเนินการ
เปนหนวยงานภายในจังหวัดอื่นๆในกลุมจังหวัดนํามาสงใชคืนเงินยืมใหบันทึกรายการเปนเงิน   
เบิกเกินสงคืน ดวยคําส่ังงาน ZGL_BD 4 ใหระบุชองการอางอิงเปนเลขท่ีเอกสาร จํานวน 15 หลัก               
คือ YY+XXXXXXXXXX+LLL (Y คือ 2 หลักทายของป ค.ศ. X คือ เลขที่เอกสารขอเบิก 10 หลัก       
L คือ บรรทัดรายการคาใชจายท่ีเบิกเกินสงคืน 3 หลัก) ระบุรหัสงบประมาณ  รหัสกิจกรรมหลัก รหัส
ศูนยตนทุน รหัสแหลงของเงิน ใหระบุตามเอกสารขอเบิกและระบุรหัสบัญชีแยกประเภท  ดังน้ี 
                         เดบิต  เงินสดในมือ (1101010101) 
                                        เครดิต  เบิกเกินสงคืนรอนําสง (2116010104) 

     (2.3)  การบันทึกรายการนําสงเงิน 
                                                             เม่ือนําเงินที่ไดรับสงธนาคารกรุงไทย จํากัด 

(มหาชน) ใหใช   ใบนําฝาก ( Pay in) ของศูนยตนทุนผูนําสงเงิน จังหวัดซ่ึงเปนศูนยปฏิบัติการของ   
กลุมจังหวัด  และใหเลือกชอง “ 3 เบิกเกินสงคืน” แลวบันทึกขอมูลนําสงเงิน  ดวยคําส่ังงาน ZRP_R6 ใหระบุ
ชองการอางอิงเปนเลขที่เอกสาร จํานวน 15 หลัก คือ YY+XXXXXXXXXX+LLL ( Y คือ 2 หลักทายของ
ป ค.ศ. X คือ เลขที่เอกสารขอเบิก  L คือ บรรทัดรายการคาใชจายที่เบิกเกินสงคืน 3 หลัก )   รหัสงบประมาณ 
รหัสแหลงของเงิน ใหระบุตามเอกสารขอเบิก  รหัสศูนยตนทุนใหระบุตามศูนยตนทุนผูนําสงเงินและระบุ
รหัสบัญชีแยกประเภท ดังน้ี 

                           เดบิต  พักเงินนําสง (1101010112) 
                    เครดิต  เงินสดในมือ (1101010101) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



-27- 
 
 

               (2.4) การบันทึกรายการลางเบิกเกินสงคืนรอนําสง  
                                               กอนการบันทึกรายการปรับปรุงบัญชีเบิกเกินสงคืน 
ระบบจะตรวจสอบวาไดมีการนําสงเงินและบันทึก  รายการนําสงเงินที่ถูกตองตรงกันเขาระบบ
เรียบรอยแลว  ดวยคําส่ังงาน ZGL_BEใหระบุชองการอางอิงเปนเลขที่เอกสาร จํานวน 15 หลัก             
คือ  YY+XXXXXXXXXX+LLL ( Y  คือ 2 หลักทายของป ค.ศ.   X คือ เลขที่เอกสารขอเบิก 10 หลัก     
L คือ บรรทัดรายการคาใชจายที่เบิกเกินสงคืน 3 หลัก )  ระบุรหัสงบประมาณ รหัสกิจกรรมหลัก     
รหัสศูนยตนทุน รหัสแหลงของเงิน ใหระบุตามเอกสารขอเบิก และระบุรหัสบัญชีแยกประเภท  ดังนี้   
                  เดบิต  เบิกเกินสงคืนรอนําสง   (2116010104) 
                                          เครดิต   พักคาใชจายงบประมาณกลุมจังหวัด (5107030106)    
 
                (3)  การสงใชใบสําคัญสูงกวาเงินท่ีจายใหยืม   
                   (3.1) การบันทึกรายการลางเงินยืม 
                                                  เม่ือไดรับใบสําคัญจากหนวยดําเนินการที่เปน
หนวยงานภายในจังหวัดอ่ืนๆในกลุมจังหวัดเพ่ือสงใชคืนเงินยืม ใหบันทึกรายการลางเงินยืม ดวยคําส่ังงาน 
ZGL_JV ระบุรหัสแหลงของเงิน XX31000 ( X คือปงบประมาณ พ.ศ.) รหัสงบประมาณคือ 5 หลักแรก
ของหนวยเบิกจาย  รหัสกิจกรรมหลัก คือ PXXXX (X คือรหัสพื้นท่ีจังหวัด) และระบุรหัสบัญชี       
แยกประเภท ดังนี้ 
                                   เดบิต คาใชจาย (ระบุประเภท  5xxxxxxxxx) 
                                         เครดิต  พักคาใชจายงบประมาณกลุมจังหวัด (5107030106)                                    
  
          (3.2) การบันทึกรายการขอเบิกเงิน 
           เม่ือไดรับใบสําคัญสวนท่ีเกินที่หนวยดําเนินการ  
ท่ีเปนหนวยงานภายในจังหวัดอ่ืนๆในกลุมจังหวัดสํารองจาย เม่ือไดรับอนุมัติจากผูมีอํานาจอนุมัติ     
ใหบันทึกรายการขอเบิกเงินผานเครื่อง GFMIS Terminal ดวยคําส่ังงานZFB60_KC_AGENCY เพ่ือให
กรมบัญชีกลางโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารของหนวยดําเนินการที่เปนหนวยงานภายในจังหวัด
อื่นๆในกลุมจังหวัด โดยระบุรหัสบัญชีแยกประเภท  ดังนี้  
                                เดบิต  คาใชจาย (ระบุประเภท  5xxxxxxxxx) 
                                                                                          เครดิต เจาหนี้การคา-บุคคลภายนอก (2101010102) 
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      2.2.2  การปฏิบัติงานของหนวยดําเนินการท่ีเปนหนวยงานภายในจังหวัดอื่นๆ   
ในกลุมจังหวัด 

       เงินที่อ ยู ในความรับผิดชอบท่ีจะตองดํ า เนินการในระบบ  GFMIS 
ประกอบดวย เงินงบประมาณ    เงินรายไดแผนดิน  และเงินนอกงบประมาณ 
    1. เงินงบประมาณ 
     1.1 การรับเงิน 
             เม่ือไดรับเงินท่ีขอเบิกในลักษณะเงินยืมจากจังหวัดซ่ึงเปน    
ศูนยปฏิบัติการของกลุมจังหวัด  ใหบันทึกการรับเงินดวยคําส่ังงาน ZRP_RE หรือแบบ บช 01 ประเภท
เอกสาร RE ระบุรหัสแหลงของเงิน XX31000  (XX คือปงบประมาณ)  และระบุรหัสบัญชีแยกประเภท  ดังน้ี 
                        เดบิต  เงินฝากไมมีรายตัว (1101030199) 
                                   เครดิต  เงินรับฝากอ่ืน (2111020199) 
     1.2 การจายเงิน 
                       เม่ือจายเงินเพื่อเปนคาใชจายในการดําเนินการตามโครงการ
ใหแกผู มีสิทธิรับเงิน หรือนําสงเงินเหลือจายคืนจังหวัดซ่ึงเปนศูนยปฏิบัติการของกลุมจังหวัด              
ใหบันทึกรายการจายเงินในระบบ  ดวยคําส่ังงาน ZF_02_PP หรือแบบ บช 01 ประเภทเอกสาร PP      
ระบุรหัสแหลงของเงิน  XX31000  (XX คือปงบประมาณ)  และระบุรหัสบัญชีแยกประเภท  ดังนี้ 
                          เดบิต  เงินรับฝากอ่ืน  (2111020199) 
                                     เครดิต เงินฝากไมมีรายตัว (1101030199) หรือ 

                                                                   เงินสดในมือ (1101010101) 
 
    2. เงินรายไดแผนดิน 
    2.1 การรับเงินรายไดแผนดิน 
                   เม่ือหนวยดําเนินการไดรับเงินรายไดแผนดินที่ เกิดจากการ            
ใชจายเงินตามงบประมาณของกลุมจังหวัด ใหบันทึกเงินรายไดแผนดินที่เกิดข้ึนเปนรายไดแผนดิน        
ของจังหวัดซ่ึงเปนศูนยปฏิบัติการของกลุมจังหวัด   ดวยคําส่ังงาน ZRP_RC หรือ แบบ นส03 และระบุ
รหัสบัญชีแยกประเภท ดังน้ี 
                            เดบิต  เงินสดในมือ (1101010101) ระบุรหัสหนวยงานท่ีจัดเก็บ 
                                   เครดิต รายไดแผนดิน (ระบุประเภท 42xxxxxxxx) 
                            ระบุรหัสหนวยงานเจาของรายได 



 
-29- 

 
     2.2 การบันทึกขอมูลนําสงเงิน 
                          เม่ือนําเงินที่ไดรับสงธนาคารกรุงไทย จํากัด (มหาชน) ใหใช   
ใบนําฝาก  ( Pay in) ของศูนยตนทุนผูนําสงเงิน(หนวยดําเนินการท่ีเปนหนวยงานภายในจังหวัดอื่นๆ   
ในกลุมจังหวัด) ใหเลือกชอง “ 1 เงินรายไดแผนดิน ” แลวบันทึกรายการนําสงเงิน ดวยคําส่ังงาน 
ZRP_R3  หรือ แบบ นส 02-2 การอางอิงใหระบุเลขที่เอกสารจํานวน 10 หลัก คือ R+YY+Running Number 
7 หลัก   (R คือ อักษรคงท่ี Y คือ 2 หลักทายของปงบประมาณ พ.ศ.  และตามดวยการใหลําดับเลขท่ีเอกสาร
ภายในหนวยงาน 7 หลกั) และระบุรหัสบัญชีแยกประเภท  ดังน้ี 
                        เดบิต  พักเงินนําสง (1101010112) 
                                                                          เครดิต เงินสดในมือ (1101010101) 
  3. เงินนอกงบประมาณ 
            3.1  การบันทึกรายการรับเงินนอกงบประมาณ 
                        บันทึกรายการรับเงินนอกงบประมาณที่ตองนําฝากเขาบัญชีเงินฝากคลัง
ของหนวยงาน ดวยคําส่ังงาน ZRP_RB หรือ แบบ นส 01 ใหระบุชองการอางอิงเปนเลขท่ีที่ใชในการ
ควบคุมการรับเงินของหนวยงาน เชน เลขท่ีใบเสร็จรับเงิน  และระบุรหัสบัญชีแยกประเภท  ดังนี้ 
                เดบิต  เงินสดในมือ (1101010101)  
                               เครดิต  เงินประกันอ่ืน (2112010199)  หรือ 
                             เงินรับฝากอ่ืน (2111020199) 
          3.2  การบันทึกขอมูลนําสงเงิน  
                   เม่ือนําเงินที่ไดรับสงธนาคารกรุงไทย จํากัด (มหาชน) ใหใชใบนําฝาก    
( Pay in) ของศูนยตนทุนผูนําสงเงิน(หนวยดําเนินการที่เปนหนวยงานภายในจังหวัดอื่นๆในกลุมจังหวัด) 
ใหเลือกชอง “ 2 เงินฝากคลัง ” แลวบันทึกรายการนําสงเงิน  ดวยคําส่ังงาน ZRP_R2  หรือ แบบ นส 02-2 
การอางอิงใหระบุเลขท่ีเอกสารจํานวน 10 หลัก คือ R+YY+Running Number 7 หลัก   (R คือ อักษรคงที่      
Y คือ 2 หลักทายของปงบประมาณ พ.ศ.  และตามดวยการใหลําดับเลขที่เอกสารภายในหนวยงาน 7 หลัก) 
และระบุรหัสบญัชีแยกประเภท  ดังนี้ 
                 เดบิต  พักเงินนําสง (1101010112) 
                                                                 เครดิต เงนิสดในมือ (1101010101) 
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        3.3 การบันทึกรายการปรับเพ่ิมเงินฝากคลัง เฉพาะการบันทึกขอมูล   
ผานเครื่อง GFMIS Terminal 
                  บันทึกรายการปรับเพิ่มเงินฝากคลัง ดวยคําส่ังงาน ZRP_RX  การอางอิง
ใหระบุเลขที่เอกสาร  16  หลัก คือ YY+XXXXXXXXXX+AAAA  (Y  คือ 2 หลักทายของ ป ค.ศ. X 
คือ เลขท่ีเอกสารขอเบิก 10 หลัก  A คือ รหัสหนวยงาน 4 หลัก)  และระบุรหัสบัญชีแยกประเภท  ดังนี้ 
                    เดบิต  เงินฝากคลัง  (1101020501)  
                               เครดิต   เงินรับฝากของรัฐบาล    (2111020101)    
        3.4 การบันทึกรายการขอเบิกเงินนอกงบประมาณท่ีฝากคลัง 
                     เม่ือครบกําหนดที่จะตองจายคืนเงินนอกงบประมาณท่ีนําฝากคลัง                
ใหบันทึกรายการขอเบิกเงิน ดวยคําส่ังงาน ZFB60_KI หรือแบบ ขบ 03  ระบุชองการอางอิงเปนตัวเลข  
จํานวน 10 หลัก คือ P+YY+Running Number 7 หลัก  (P คือ อักษรคงท่ี    Y คือ 2 หลักทายของป พ.ศ. 
และตามดวยการใหลําดับเลขท่ีเอกสารภายในหนวยงาน 7 หลัก )  และระบุรหัสบัญชีแยกประเภท ดังนี้   
                เดบิต  เงินประกันอ่ืน (2112010199)  หรือ 
                             เงินรับฝากอ่ืน (2111020199) 
                                  เครดิต  เจาหนี้การคา-บุคคลภายนอก (2101010102) 
        3.5 การบันทึกรายการจายชําระเงิน 
                   หลังจากกรมบัญชีกลางประมวลผลส่ังจายเงินและโอนเงินเขาบัญชีเงินฝาก
ธนาคารของสวนราชการ เม่ือจายเงินใหกับผูมีสิทธิรับเงินแลว  ใหบันทึกรายการจายชําระเงินในระบบ  
ดวยคําส่ังงาน ZF_53_PM หรือแบบ ขจ 05 ใหระบุชองการอางอิงเปนเลขที่เอกสาร จํานวน 14 หลัก คือ 
YYYY+XXXXXXXXXX (Y คือ ป ค.ศ. 4 หลัก  X คือ เลขที่เอกสารขอเบิก 10 หลัก) และระบุรหัส
บัญชีแยกประเภท (กรณีจายเงินเต็มจํานวน) ดังน้ี   
                  เดบิต  เจาหนี้การคา-บุคคลภายนอก (2101010102)   
                                   เครดิต  เงินฝากธนาคารเงินงบประมาณ   (1101020603) 

 


